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Allgemeine Erlauterungen zum Programm und dessen Inhalte sowie Fordervoraussetzungen
sind im Handbuch ,Lokales Kapital fiir Soziale Zwecke" beschrieben. Die Kenntnis davon ist
Voraussetzung zur Teilnahme am Programm.

1. Programmumsetzung

1.1 Umsetzung _ _ o ~ Einrichtung der Lo-
Das federfuhrende Amt richtet die Lokale Koordinierungsstelle ein  kalen Koordi-
und stellt dafiir eine/n Mitarbeiter/-in frei. nierungsste”e

Die Lokale Koordinierungsstelle Ubernimmt die Funktion des Lokale Koordinie-
Kommunikationstransfers innerhalb der Verwaltung und schafft rungsstelle
Transparenz Uber die Informationswege, deren Intensitat und

Umfang.

Dartber hinaus hat die Lokale Koordinierungsstelle folgende

Aufgaben:

» Ansprechpartnerin fir die Regiestelle LOS;

» Anleitung des Lokalen Netzwerks (z.B. Organisation von
Runden mit Mikroprojekttragern);

» Ansprechpartnerin fir potenzielle Mikroprojekttrager;

» Sicherstellung des Mittelabrufs, der Mittelweitergabe und der

Mittelverwendungsprifung;

Information Uber das Programm LOS auf lokaler Ebene,

Ermittlung und Beratung der Antragsteller, Bearbeitung der

Antrage (gemeinsam mit dem Lokalen Netzwerk und einem

Begleitausschuss);

» Teilnahme an der Regionalkonferenz der Lokalen
Koordinierungsstellen und der Ideenwerkstatt (s.u.);

» Zusammenarbeit mit der wissenschaftlichen Begleitung;

» Gewabhrleistung der Dokumentationserstellung Uber
Ergebnisse und Wirkungen der Mikroprojekte und deren
Ubermittlung an die Regiestelle LOS.

A\

Zur Unterstitzung der Lokalen Koordinierungsstelle kann ein
Dritter per Werkvertrag fur die Erledigung administrativer
Aufgaben wie z.B. vorbereitende Finanzabwicklung oder
Beratung von Mikroprojekttragern etc. beauftragt werden. Bitte
beachten Sie dabei die Vergaberichtlinien. Von der
Koordinierungsstelle zur Unterstiitzung beauftragte Dritte kénnen
nicht gleichzeitig Trager von Mikroprojekten sein, da hier die
Gefahr der Interessenkollision besteht. Dies gilt natirlich auch fur
Mitarbeiter/-innen der Koordinierungsstellen.

Das der Lokalen Koordinierungsstelle zugeordnete Lokale Lokales Netzwerk
Netzwerk erhoht die Handlungsfahigkeit und Treffgenauigkeit von

Bedarfsermittlungen innerhalb des Fordergebietes LOS. Hier

werden Regelungen des Umgangs in Bezug auf den
Informationsaustausch, die Entwicklung von
Kooperationsstrategien, die Transparenz der Auswahl der Trager

nach Qualifikationskriterien, die Steuerung der Trager der

Einzelprojekte durch Erfolgsmessungen und die

Forderentscheidung vorbereitet.
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Das Netzwerk besteht aus den fur das Foérdergebiet relevanten
Akteuren, die Verantwortung fir dieses Gebiet Gibernehmen. Dies
konnen  Stadtteilvertreter/-innen,  Bewohner/-innen,  kleine
Vereine, Kirchengemeinden, Unternehmer/-innen,
Wohlfahrtsverbande, verschiedene kommunale Amter,
Beschaftigungs- oder Wohnungsbaugesellschaften, die Agentur
fur Arbeit u.v.m. sein.

Es empfiehlt sich, den Informationstransfer zwischen Lokaler
Koordinierungsstelle und lokalen Akteuren bzw. potenziellen
Mikroprojekttragern zur Bekanntmachung und Fortfilhrung des
Programms u.a. durch Starterkonferenzen oder
Informationsveranstaltungen zu gewébhrleisten. Bewahrt haben
sich auch regionale Vernetzungen zwischen Fordergebieten
zwecks fachlichen Austauschs (diese gelten jedoch nicht als
Vernetzung im Sinne von Mikroprojekten).

Das Programm LOS hat unter anderem zum Ziel, die Beteiligung
von betroffenen und/oder engagierten Biirgern und Birgerinnen
an kommunalen Entscheidungen zu starken. Aus diesem Grund
werden die Mikroprojekte nicht alleine von der Politik oder der
kommunalen Verwaltung ausgewahlt, sondern von
Vertreter(inne)n aller relevanten Akteure, die Verantwortung flr
das Fordergebiet Ubernehmen. Es wird daher ein Lokaler
Begleitausschuss eingerichtet, in dem neben den Vertreter(inne)n
der Kommune oder des Landkreises das Lokale Netzwerk
abgebildet sein soll, insbhesondere durch Bewohner/-innen des
jeweiligen Fordergebietes und Vertreter/-innen der Zielgruppen
von LOS.

Die Lokale Koordinierungsstelle ist Ansprechpartnerin fur an der
Durchfiihrung eines Mikroprojektes interessierte Tréager und
Antragsteller und berat diese. Der Begleitausschuss entscheidet
dann uber die eingereichten Foérderantrdge der Antragsteller. Bei
der Forderentscheidung hat der Begleitausschuss darauf zu
achten, dass die ausgewdahlten Mikroprojekte einem der LOS-
Projekttypen klar zugeordnet werden kénnen, dass sie einen
Beitrag zur Umsetzung des im Lokalen Aktionsplan
beschriebenen Handlungskonzeptes und der dort aufgestellten
Entwicklungsziele leisten und ferner den Leitlinien der
Européaischen Beschaftigungsstrategie entsprechen.

Bedenken Sie bitte bei der Forderentscheidung, dass eine Wie-
derholung von Mikroprojekten aus der vorangegangenen
Forderperiode nur in begriindeten Ausnahmeféllen mdglich ist
(z.B. sehr erfolgreiches Projekt und hoher Bedarf, der ansonsten
nicht zu decken ist). Sollte dies bei Ihnen der Fall sein, wenden
Sie sich bitte an die Regiestelle LOS. Zudem missen im
Stammblattverfahren die Erfahrungen aus der vorangegangenen
Forderperiode und die Weiterentwicklung des Projektes
dargestellt werden.
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An der Durchfiilhrung von Mikroprojekten interessierte Trager
koénnen sich an die von den Gebietskorperschaften eingerichteten
Lokalen Koordinierungsstellen wenden bzw. werden von den
Gebietskorperschaften ermuntert, sich an der Umsetzung des
oben genannten Plans zu beteiligen.

Trager von Mikroprojekten kénnen z.B. Initiativen, Vereine,

Genossenschaften, Bildungs- und MaRnahmetrager,
Wohlfahrtsverbande, Kirchengemeinden, o6rtliche Unternehmen,
Wirtschaftsverbande, Lehrstellenbiindnisse, aber auch

Einzelpersonen (z.B. bei Existenzgriindungen) sein.

Bei nicht rechtsfahigen Gruppen bzw. Netzwerken, die selber
nicht rechtsfahig sind, muss eine der am Netzwerk mitwirkenden
Organisationen den Mikroprojektantrag stellen und damit die
Verantwortung tbernehmen.

Es konnen aber auch z.B. personenbezogene Gruppen oder
Lokale Agenda 21-Gruppen als nicht rechtsfahige Organisation
Trager von Mikroprojekten sein. In diesem Fall muss eine Person
das Mikroprojekt beantragen und damit die Verantwortung
ubernehmen.
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Wahrend der Umsetzung und Abrechnung missen fur jedes
Mikroprojekt programmbezogene Berichte erstellt werden. Dies
sind die ,Stammblatter fur die Mikroprojekte bzw. durchfihrenden
Organisationen, Teil | bzw. Teil 1I“ (siehe Kapitel 2 dieses
Handbuches).

Die Laufzeit fur den Programmschwerpunkt ,Lokales Kapital in
der Sozialen Stadt* hat am 01.09.2003 begonnen. Der aktuelle
Forderzeitraum fur den Lokalen Aktionsplan endet am
30.06.2008. Eine Fortschreibung des Lokalen Aktionsplans
konnte letztmalig im Jahr 2007 fiir eine weitere Forderperiode
beantragt werden.

Das BMFSFJ bzw. die Regiestelle LOS als Auftragnehmer behalt
sich vor, die Férdersumme nach Ablauf des Forderzeitraums neu
festzusetzen bzw. den Fordervertrag nicht fortzuschreiben.

Die Lokale Koordinierungsstelle schliet mit den Tragern der
Mikroprojekte Foérdervereinbarungen ab. Diese k&nnen den
Charakter eines Zuwendungsbescheides, Zuwendungsvertrages,
in Ausnahmeféllen auch eines Werk- oder Honorarvertrages (z.B.
bei der Férderung von Einzelpersonen, die Honorare geltend
machen wollen) haben. Beim Abschluss von Werk- oder
Honorarvertrdgen ist generell die Umsatzsteuerpflicht
(Mehrwertsteuer) zu beachten.

Muster flr Vereinbarungen werden seitens der Regiestelle nicht
vorgegeben, in 8 9 des Foérdervertrages / Weiterleitungsvertrages
zwischen Regiestelle und Kommune ist jedoch vereinbart, was
mindestens in einer solchen Vereinbarung mit dem
Mikroprojekttrager geregelt werden muss.

Bei Abschluss der Foérdervereinbarung zwischen der Lokalen
Koordinierungsstelle und dem Trager des Mikroprojektes muss
das ,Stammblatt fir Mikroprojekte bzw. durchfiihrenden
Organisationen, Teil I“ im Onlineverfahren ausgefullt werden.
Dieses muss der Regiestelle LOS spatestens mit der Einreichung
des Verwendungsnachweises unterschrieben per Post zugesandt
werden (siehe Online-Verfahren).

In dem Stammblatt werden neben den allgemeinen Tragerdaten
eine Kurzbeschreibung der Mal3nahme, die Adressat(inn)en, die
Leistungen inkl. der Instrumententypen, die Einordnung in die
LOS-Projekttypen und die beteiligten Kooperationspartner
erhoben. Um die erzielten Wirkungen nach Beendigung der
Mikroprojekte beschreiben zu koénnen, sind deren Tréager
aufgefordert, bereits bei der Beantragung Erfolgsindikatoren
festzulegen. Dies dient im Sinne eines Qualititsmanagements
der Uberprifung der erreichten Ziele nach Beendigung der
Mikroprojekte.

Das ,Stammblatt fur die Mikroprojekte bzw. durchfiihrenden
Organisationen, Teil IY kann wie der Lokale Aktionsplan im
Online-Verfahren Uber das Service-Portal www.los-online.de
abgewickelt werden.
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Die Gebietskdrperschatft leistet - wie beim ESF ublich - die Vorfi-
nanzierung auf der Basis des Erstattungsprinzips tatsachlich
erfolgter und belegbarer Ausgaben der Koordinierungsstelle und
der Mikroprojekte. Nach jeweils zwei Monaten (beginnend ab
dem Beginn des Foérderzeitraums) hat die Kommune gegeniber
der Regiestelle die 0.g. Ausgaben zu erklaren und die Erstattung
zu beantragen. Fur die Teilnahme am Programm LOS ist die
Einrichtung eines Einnahme- und Ausgabetitels (Haushaltsstelle)
im Haushalt der Gebietskdrperschaft erforderlich.

Neben einer jahrlichen, von der Regiestelle LOS durchgefiihrten
bundesweiten ldeenwerkstatt finden ebenfalls einmal j&hrlich
regionale Konferenzen der Lokalen Koordinierungsstellen statt.
Auf diesen Konferenzen haben die Mitarbeiter/-innen der Lokalen
Koordinierungsstellen der verschiedenen Gebietskdrperschaften
die Mdglichkeit, Problemstellungen zu erortern, Praxiserfahrun-
gen auszutauschen oder auch neue Umsetzungsideen zu
erarbeiten.

Die Trager fihren die Mikroprojekte entsprechend der
eingereichten Konzeptionen durch.

Nach Abschluss der Mikroprojekte muss gewaéhrleistet sein, dass
das Stammblatt Teil Il, in dem Bezug auf die Anzahl der Teilneh-
mer/-innen (bei Teilnehmer/-innen-bezogenen Malinahmen), ihre
Zusammensetzung und die Wirkung des Projekts genommen
wird (s.u.), ausgefillt vorliegt. Darum sollte bereits wahrend der
Durchfihrung von Teilnehmer/-in-bezogenen Malinhahmen eine
entsprechende Teilnehmer/-innen-Statistik geftihrt werden. Sie
erhalten dafir im Internet unter www.los-online.de / Monitoring
einen Zahlbogen (Erfassungsblatt). Diese Erfassungsbégen
missen der Regiestelle nicht vorgelegt werden.

Dartber hinaus sind fur alle Mikroprojekte, die als Leistung ,Qua-
lifizierung / Ausbildung” vorsehen (siehe Stammblatt I, Punkt 11)
Teilnehmerlisten zu fihren, in denen die Namen, Vornamen,
Adressen, Unterschriften und die Dauer der Teilnahme aufgefihrt
sein mussen.

Das Stammblatt Il ist jeweils als Zwischenbericht zum 31.12. des
laufenden Jahres fiir alle bis dahin angelaufenen Mikroprojekte
(Beginn-Datum laut Fdrdervereinbarung vor dem 31.12)) ins
Online-Verfahren einzugeben. Die Frist zur Eingabe ins Online-
Verfahren betrdgt 2 Monate, d.h. bis Ende Februar des
Folgejahres. Der Zwischenbericht zum 31.12. muss der
Regiestelle LOS nicht zugesandt werden.

Zum Ende des Forderzeitraums ist innerhalb von 2 Monaten fur
alle Mikroprojekte das Stammblatt Il ins Online-Verfahren ein-
zugeben, d.h. bis Ende August muss der unterschriebene Aus-
druck aus dem Online-Verfahren per Post bei der Regiestelle
LOS vorliegen. (Weiteres zum Stammblattverfahren siehe Kap. 2)
Die Teilnehmerlisten sind bei der Lokalen Koordinierungsstelle
aufzubewahren und missen nicht an die Regiestelle geschickt
werden, koénnen aber bei Bedarf von der Regiestelle oder
anderen Prufinstanzen angefordert werden.
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Uber das Gesamtprojekt ist nach Ablauf des Gesamtforderzeit- Dokumentation

raumes eine Dokumentation zu erstellen. Die Lokale
Koordinierungsstelle ist aufgefordert, geeignete Strategien fur die
Dokumentation der Ergebnisse und Wirkungen zu entwickeln und
bereits in der Umsetzungsphase die Voraussetzungen daflir zu
schaffen  (z.B. @ Sammeln von  Zeitungsartikeln  und
Eigenpublikationen, Anfertigen von Fotos, ...). Die Abschluss-
dokumentation kann z.B. den Charakter einer Broschire, CD-
ROM, eines Videofilms, einer Dia-Ton-Show, Internetprasentation
oder Fotoausstellung haben. Die Kosten hierfir kdnnen bei den
Sachausgaben fir das Betreiben der Lokalen Koordinierungsstel-

le geltend gemacht werden. Die Abschlussdokumentation ist der
Regiestelle LOS bis zum 31.08.2008 zuzusenden.

Eine aktive, breit angelegte Offentlichkeitsarbeit soll alle Projekte des
Bundesmodellprogramms LOS begleiten, um die Aktivitaten aller
Beteiligten transparenter zu machen und die Wirksamkeit des Pro-
gramms zu erhfhen. Zudem richtet die Kommission besonderen
Augenmerk auf die Information gegenuber den Teilnehmer(inne)n an
den StrukturmaBnahmen und der Offentlichkeit. Daher haben die
Verantwortlichen der LOS-Koordinierungsstelle folgende Hinweise
zu beachten.

Die Verantwortlichen der Koordinierungsstellen sind aufgefordert,
alle OffentlichkeitsmalRnahmen, die ihr Fordergebiet und die
entsprechenden Mikroprojekte betreffen, selbstverantwortlich zu
gestalten. Dazu gehdren Mitteilungen an die Presse oder an die
Offentlichkeit oder auch werbliche MaRnahmen. Dariiber hinaus be-
raten die Lokalen Koordinierungsstellen die Mikroprojekttréager bei
ihrer Offentlichkeitsarbeit und stimmen deren Veroffentlichungen zu
LOS mit den Tragern ab.

Das Bundesministerium fur Familie, Senioren, Frauen und Jugend
kommuniziert dagegen tber Thema, Inhalt, Ergebnisse oder sonsti-
ge Einzelheiten zum Programm LOS und verantwortet die gesamte
Offentlichkeitsarbeit im Zusammenhang mit dem Programm. Im
Zweifelsfall stimmen die LOS-Koordinierungsstellen einzelne Mal3-
nahmen bitte Uber die Regiestelle LOS mit dem Ministerium ab.

Es sind geeignete MalRnahmen zu ergreifen, um Adressaten und
Offentlichkeit Giber die Forderung des Projektes aus dem Européi-
schen Sozialfonds zu informieren. Die im Anhang der EU-VO Nr. EU-
VO 1828/2006 (Kapitel 2, Abschnitt 1) festgelegten Vorschriften Gber
die erforderliche Gestaltung des Informations- und
Kommunikationsmaterials sind einzuhalten. Im einzelnen gilt:

Es ist auf jeder Hinweis- und Erinnerungstafel, in jeder Veroffent-
lichung (Broschire, Faltblatt, Internetseite, Handout etc.) und jeder
sonstigen InformationsmalRnahme (z.B. Pressemitteilung), auf jeder
Mitteilung an die Teilnehmer(innen) (Bestatigung, Bescheinigung
etc.), bei allen vom ESF-(ko)finanzierten Konferenzen, Seminaren,
Messen, Ausstellungen, Wettbewerben oder Ahnlichem sowie bei
jeder sonstigen Aktivitat (z.B. Interview) auf die Férderung durch das
Bundesministerium fir Familie, Senioren, Frauen und Jugend
(BMFSFJ) und den Europdaischen Sozialfonds (ESF). hinzuweisen.
Der Hinweis hat in Veroffentlichungen auf dem Vorblatt und im
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Flie3text zu erfolgen.

Im Flie3text lautet der Hinweis: ,LOS/Das Programm/Das Projekt
wird vom Bundesministerium fur Familie, Senioren, Frauen und
Jugend (BMFSFJ) und dem Europaischen Sozialfonds der
Européaischen Union gefordert.”

In langeren Textbeitrdgen sollten zusatzlich folgende Angaben zum
ESF gemacht werden: ,Der Européische Sozialfonds ist der Beitrag
zur Entwicklung der Beschéftigung durch Forderung der Beschaf-
tigungsfahigkeit, des Unternehmensgeistes, der Anpassungsfahig-
keit sowie der Chancengleichheit und der Investitionen in die Hu-
manressourcen.”

Bei Uber den Europaischen Sozialfonds (ko)finanzierten Konfe-
renzen, Messen und ahnlichen Veranstaltungen ist eine EU-Fahne
im Sitzungssaal anzubringen.

Daruber hinaus sind in allen Druckerzeugnissen des Projekts
(Pressemitteilungen, Publikationen, Berichten, Arbeitsmaterialien,
Anklndigungen, Einladungen, Veranstaltungsdokumenten etc.) und
auf Ihrer Projekt-Homepage stets das LOS-Logo, das Logo des Bun-
desministeriums fir Familie, Senioren, Frauen und Jugend (das
BMFSFJ-Logo stets nur mit dem Hinweis: ,,Gefordert vom*) und das
Logo des Europaischen Sozialfonds zu verwenden. Bitte beachten
Sie, dass die Logos in der Gestaltung und den Proportionen nicht
verandert werden durfen und stets auf weiRem Untergrund mit einem
angemessenem Freiraum dargestellt sein missen.

Sie konnen die o0.g. Logos direkt von der Homepage www.los-
online.de herunterladen. Bitte verwenden Sie nur diese Logo-
Versionen. Bei Problemen oder Fragen wenden Sie sich bitte an die
Regiestelle LOS.

Wenn fur die Koordinierungsstelle / ein Fordergebiet oder ein Mikro-
projekt eine eigene Homepage programmiert wurde, sind auf der
Startseite ebenfalls das LOS-, ESF- und BMFSFJ-Logo (auch hier
stets mit dem Zusatz ,Gefordert vom*) zu verwenden. Dazu sind ein
Link auf die Homepage von LOS (http://www.los-online.de), sowie
auf die Homepage des BMFSFJ (http://www.bmfsfj.de) und ein Link
auf die deutschsprachigen ESF-Seiten der KOM (Adresse:
http://ec.europa.eu/employment_social/esf2000/index_de.html)  zu
setzen.

Sollten Sie das Programm oder durch LOS geférderte Mikroprojekte
auf lhrer eigenen Homepage (des federfihrenden Amtes oder der
Gebietskorperschaft) vorstellen, setzen Sie die entsprechenden
Logos und die entsprechenden Links auf die Seite, auf der Sie Uber
das Projekt informieren.

Bitte teilen Sie der Regiestelle LOS lhre URL mit. Auf der LOS-
Homepage werden Links auf allen geforderten Gebieten und Mikro-
projekten gesetzt. Das verstarkt die gegenseitige Vernetzung und die
offentliche Wirkung.

Es wird empfohlen, die einschlagigen Vorschriften fur barrierefreie
Websites zu beachten. Auf die Verordnung zur Schaffung barriere-
freier Informationstechnik (BITV vom 17. Juli 2002, BGBI. | S. 2654)
wird verwiesen.

Den Inhalt der Verordnung kénnen Sie unter folgender Adresse aus
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dem Internet herunterladen:
http://bundesrecht.juris.de/bitv/

Die Entwirfe von Druckerzeugnissen (Pressemitteilungen, Publika-
tionen, Berichten, Arbeitsmaterialien, Ankindigungen, Einladungen,
Veranstaltungsdokumenten etc.) sind vor Erteilung des Druck-
auftrages der Regiestelle LOS vorzulegen und mit ihr abzustimmen.
Bitte senden Sie der Regiestelle jeweils flunf Freiexemplare lhrer
Veroffentlichungen zu.

Zudem sind der Regiestelle jeweils zeitnah eine Papier- oder elektro-
nische Kopie aller erstellten Pressemitteilungen und erschienenen
Presseartikel zu LOS auf lokaler Ebene zuzusenden.

Die Hinweise zur Offentlichkeitsarbeit im Fordervertrag sowie in der
Anlage zum Fdrdervertrag sind zu beachten. Die Regiestelle LOS
und die beteiligten Programmpartner sind in ihrer Offentlichkeitsar-
beit durch die Koordinierungsstelle zu unterstiitzen. Die Koordinie-
rungsstellen missen dem Bundesministerium fur Familie, Senioren,
Frauen und Jugend das einfache und raumliche, zeitlich und
inhaltlich unbeschréankte Nutzungsrecht an allen urheberrechtlich
geschitzten Arbeitsergebnissen einraumen und von den Tragern der
Mikroprojekte gleichlautende Erklarungen verlangen. Soweit Sie Drit-
te mit Arbeiten beauftragen, lassen Sie sich von diesen entspre-
chende Rechte einrdumen und auf das BMFSFJ Ubertragen. Sie
mussen diese Dritten verpflichten, dem BMFSFJ die Auslibung des
Erstmitteilungsrechts (8 12 Abs. 2 UrhG) zu gestatten.

Offentlichkeitswirksame Termine unter Teilnahme der Presse sind
der Regiestelle rechtzeitig (mind. 14 Tage vorher ) mitzuteilen.

Bitte beachten Sie bei der Druckfreigabe, dass die Hinweispflicht auf
die Forderung auch fur die Mikroprojekte ,Existenzgrindung®
bindend ist, wenn die konkreten Produkte/Verédffentlichungen aus
Mitteln von LOS gefordert werden. Wenn z. B. eine Werbeanzeige,
Firmenhomepage oder ein Geschéftsflyer aus LOS-Mitteln finanziert
wird, ist auf die Forderung

- mit dem Zusatz ,Existenzgrindung gefoérdert durch und die
Abbildung der Logos von LOS, des BMFSFJ und des ESF,

- im FlieBtext mit dem Zusatz ,Existenzgrindung geférdert
durch das Bundesministerium fur Familie, Senioren, Frauen
und Jugend (BMFSFJ) und den Europaischen Sozialfonds
der Européischen Union*,

- undin langeren Textbeitragen zusatzlich mit Angaben zum
ESF: ,Der Europaische Sozialfonds ist der Beitrag zur
Entwicklung der Beschaftigung durch Férderung der
Beschaftigungsfahigkeit, des Unternehmensgeistes, der
Anpassungsfahigkeit sowie der Chancengleichheit und der
Investitionen in die Humanressourcen.”

Zu verweisen.

Erfolgt fur Produkte/Verdéffentlichungen keine Forderung durch LOS,
unterbleibt der Hinweis auf die Forderung.
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2. Mikroprojektstammblatter

2.1 Stammblatt Teil |

Hinweis: Die Lokale Koordinierungsstelle ist fir die Erfassung und
Weitergabe der Daten des Stammblatts Teil | verantwortlich. Die
Angabe der Daten zum Projekt hat durch die Trager der
Mikroprojekte zu erfolgen.

Bitte fullen Sie fur jedes Mikroprojekt ein eigenes Stammblatt aus,
auch wenn ein Trager mehrere Mikroprojekte durchfihrt.

1. Angaben zum Trager des Mikroprojektes

Hier werden die Grunddaten des Tragers erfasst. Trager eines Mik-
roprojektes konnen z.B. Initiativen, Vereine, Genossenschaften,
Bildungs- und Maflnahmetrager, Wohlfahrtsverbande,
Kirchengemeinden, Unternehmen, Wirtschaftsverbande,
Lehrstellenbindnisse, aber auch Einzelpersonen (z.B. bei
Existenzgriindungen) sein (siehe auch Handbuch ,Lokales Kapital
fur Soziale Zwecke"). Tragen Sie bitte den Namen des Tragers und
seine Rechtsform (z.B. eingetragener Verein, GmbH, GbR, AG,
nicht eingetragener Verein, Birgerinitiative, Selbsthilfegruppe,
Interessensgemeinschaft, Korperschaft des offentlichen Rechts,
Stiftung) ein. Trager von Mikroprojekten mussen nicht rechtsfahig
sein. Beispielsweise konnen auch Netzwerke Mikroprojekttrager
sein. In diesem Fall muss aber eine Person die Haftung
Ubernehmen.

Ist eine Einzelperson Trager eines Mikroprojektes, so tragen Sie
bitte deren Vor- und Zunamen ein. Flllen Sie bitte alle Felder aus
und nutzen Sie das Drop-Down-Meni bei der Angabe des Bun-
deslandes. Die Leistung der Unterschrift kann bspw. durch den/die
Geschéftsfiihrer/-in eines Tragers oder den/die Vorsitzende/n eines
Vereins geleistet werden. Ist der Trager des Mikroprojektes eine
einzelne Person, so ist sie die unterschriftsberechtigte Person. Ist
der Trager ein Wirtschaftsunternehmen, dem die Férdermittel direkt
zugute kommen, muss zusatzlich eine De-minimis-Erklarung
abgegeben werden.

Auch Einrichtungen eines offentlichen Tragers kdnnen Trager eines
Mikroprojektes sein. Der rechtliche Trager ist in diesem Fall die
Kommune, der sachliche Trager die Einrichtung. Ausgeschlossen
ist die Tragerschaft eines Mikroprojektes durch Amter.

Geben Sie bitte an, ob der Trager schon vor LOS eine Férderung
durch den Europdaischen Sozialfonds (ESF) erhalten bzw. ESF-
geférderte Programme umgesetzt hat. Mitglieder eines Dachver-
bandes (z.B. des Deutschen Paritatischen Wohlfahrtsverbandes),
die selbst keine ESF-Mittel auf ortlicher Ebene erhalten, sind nicht
zu den ESF-geforderten Tragern zu zahlen. Zu den ESF-Mitteln
bzw. ESF-geférderten Programmen zadhlen bei dieser Frage die
Mittel aus dem Bundes- bzw. den Landesprogrammen ,Lokales
Kapital fir Soziale Zwecke" nicht.

Handbuch Lokale Koordinierungsstellen
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2. Beginn und Ende des Mikroprojektes

Geben Sie bitte die Laufzeit des Mikroprojektes an. Tragen Sie die
Daten bitte im Format Tag / Monat / Jahr (TT / MM / JJJJ) ein.

Beim Programm ,Lokales Kapital fir Soziale Zwecke" endet die
Laufzeit der Mikroprojekte spatestens mit dem Ende des jeweiligen
Forderzeitraumes (30.06.) und ist nicht an das Kalenderjahr gebun-
den.

Anmerkung: Mikroprojekte dirfen erst beginnen, wenn der Forder-
vertrag zwischen der Regiestelle und der Gebietskdrperschaft
abgeschlossen worden ist. Eine rlckwirkende Fdrderung ist
ausgeschlossen.

Ein vorzeitiger MalRnahmebeginn ist allerdings unter bestimmten
Voraussetzungen moglich (Beantragung eines vorzeitigen
Mafinahmebeginns von der Gebietskorperschaft bei der
Regiestelle, Empfehlung des Lokalen Aktionsplans durch die
Regiestelle, positiver Forderentscheid durch das BMFSFJ, siehe
auch Handbuch ,Lokales Kapital fur Soziale Zwecke").

3. Durchfuhrungsort des geforderten Mikroprojektes

Bitte geben Sie die Postleitzahl des Ortes an, in dem das Mikropro-
jekt durchgefiihrt wird.

Anmerkung: Der Durchfihrungsort des Mikroprojektes kann auch
aulBerhalb des Foérdergebietes liegen, wenn die Zielgruppe des
Mikroprojektes ihren Lebensmittelpunkt im Fordergebiet hat. Z.B.
kann an einer Schule, die nicht im Foérdergebiet liegt, ein
Mikroprojekt durchgefuhrt werden, wenn Jugendliche aus dem
Fordergebiet diese Schule besuchen. Auch kénnen Jugendliche,
die nicht im Fordergebiet wohnen, an Mikroprojekten an Schulen
innerhalb des Fordergebietes teilnehmen.

4. Berlcksichtigung von EU-/LOS-Querschnittsthemen bei der
Forderung

Der Europaische Sozialfonds (ESF) ist einer der vier Européischen
Strukturfonds. Diese Strukturfonds haben neben ihren speziellen
Ausrichtungen auch einige gemeinsame Ziele wie die ,Forderung
der Chancengleichheit von Frauen und Mannern“ (4.1), die
~Entwicklung lokaler / regionaler Beschaftigungsinitiativen* (4.2)
und die ,Férderung des Umweltschutzes* (4.3).

Die genannten Querschnittsthemen sind bei LOS noch um die
.Forderung von Toleranz und Demokratie* (4.4) erweitert worden
(siehe auch Handbuch ,Lokales Kapital fiir Sozialen Zwecke").

4.1 Chancengleichheit von Frauen und Mannern

Das Mikroprojekt ist hauptsachlich auf dieses Ziel ausgerichtet,
wenn das Projekt explizit und gezielt die Benachteiligungen eines
Geschlechts verringern soll und damit zur Verbesserung der Chan-
cengleichheit von Frauen und Mannern beitragt. Dies kann sich auf
geschlechtsspezifische Benachteiligungen in Form von strukturel-
len Rahmenbedingungen von Frauen und Mé&nnern als jeweils
besonderer Zielgruppe als auch auf geschlechtsneutral angelegte
Projekte (Punkt 9; Verhaltnis Manner-Frauen gleich 50% / 50 %)
beziehen. Dies muss bei den Zielen zur Gleichstellung unter 6.3
explizit beschrieben werden.

Handbuch Lokale Koordinierungsstellen
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Das Mikroprojekt kann auch auf dieses Ziel ausgerichtet sein, wenn
es implizit auf einen Abbau von Benachteiligungen abzielt.

Lesen Sie bitte zu diesem Thema auch die Arbeitshilfe ,Gender
Mainstreaming*.

4.2 Regionale / lokale Beschéaftigungsinitiativen Querschnittsthema:
Die Frage bezieht sich auf alle MaBhahmen zur Schaffung von Ar- Beschéftigungsinitiat
beitsplatzen auf dem 1. Arbeitsmarkt, zum Beispiel die Unterstit- iven

zung von Existenzgriinder/-innen.

Sind dies die vordergrindigen Ziele eines Projektes, so ist hier die

Kategorie ,hauptsdchlich auf dieses Ziel ausgerichtet anzu-

kreuzen.

Beschaftigungswirkung wird im weiteren Sinne erreicht, wenn Ta-

tigkeiten im 2. Arbeitsmarkt und/oder ehrenamtliches Engagement

aus den MalRnahmen hervorgehen. Dann ist hier die Kategorie ,ist

auch auf dieses Ziel ausgerichtet” einzutragen.

Werden Teilnehmer/-innen in einer Ma3nahme qualifiziert und in

ihrer individuellen Beschéftigungsfahigkeit gefordert, so ist die

Kategorie ,bezlglich dieses Ziels neutral* anzukreuzen.

4.3 Umweltschutz Querschnittsthema:
Kreuzen Sie bitte an, ob oder in welchem Mal3e dieses Mikropro- Umweltschutz
jekt auf die Férderung des Umweltschutzes ausgerichtet ist.

4.4 Toleranz und Demokratie Querschnittsthema:
Wenn unter 6.2 beschrieben ist, dass dieses Mikroprojekt eine  Toleranz und Demo-
MaRnahme gegen Rechtsextremismus, Fremdenfeindlichkeit und  kratie

Diskriminierung ist, ist dieses Projekt ,hauptsachlich auf dieses

Ziel ausgerichtet".

5. Angaben zu LOS-Projekttypen Projekttypen
Jedes Mikroprojekt muss sich einem der zwei Ubergreifenden
Projekttypen von LOS zuordnen lassen — Unterstlitzung einzelner
Aktionen zur Forderung der beruflichen Eingliederung (5.1) und
Unterstitzung von Organisationen und Netzwerken, die sich fur
benachteiligte Menschen am Arbeitsmarkt einsetzen (5.2).

Beispiel: Richtet sich das Mikroprojekt an nattrliche Personen oder
an Einzelpersonen, die aufgrund der Maflinahme eine Gruppe bil-
den, kreuzen Sie bitte ,Unterstitzung einzelner Aktionen zur Forde-
rung der beruflichen Eingliederung“ an.

Kreuzen Sie bitte zusatzlich das unter dem jeweiligen Projekttyp
aufgefiihrte, auf das Mikroprojekt zutreffende Beispiel an. Wenn
das Mikroprojekt nicht in das vorgegebene Beispiel passt, nehmen
Sie bitte die Rubrik ,andere” und ergénzen Sie diese.
Mehrfachantworten in den Unterpunkten sind mdglich.

Handbuch Lokale Koordinierungsstellen 13



5.1 Unterstutzung einzelner Aktionen zur Férderung der
beruflichen Eingliederung, darunter:

5.11 berufliche Qualifizierung der LOS-Zielgruppen durch

Projekte
Bei MaRRnahmen zur beruflichen Qualifizierung durch Projekte
wird in der Regel ein Produkt erstellt. Dies kdnnen die Fertig-
stellung von Spielgeraten auf einem Spielplatz in einem Wohn-
gebiet durch Langzeitarbeitslose, die Einrichtung einer Kleider-
kammer, die Auffiihrung eines Theaterstiicks durch ein Arbeits-
losentheater, die Ausschilderung von Wanderwegen durch So-
zialhilfeempféanger/-innen, die Beseitigung von wilden Miullkip-
pen im Fordergebiet, die Erstellung einer Datenbank mit Aus-
bildungsplatzen oder die Fertigstellung eines Videos durch
arbeitslose Jugendliche sein.

e zur lokalen Wohnumfeldverbesserung
Dies konnen z.B. die Spielplatzneugestaltung oder die Sa-
nierung denkmalgeschuitzter Bauten sein in Verbindung mit
Qualifizierung, Heranfuhrung an Arbeit bzw. Berufsberatung
und -orientierung. Ansonsten gilt das Verbot von Baumal-
nahmen im Programm.

o flr gemeindenahe Dienstleistungen
Hierunter fallen Dienstleistungen fir Menschen, z.B. Alten-
pflege, medizinischer Bereich, Suppenkiichen, Kleiderkam-
mern.

e im Bereich lokaler Kultur

e im Bereich Naherholung / Tourismus

e zur Sanierung und / oder Pflege der lokalen Umwelt
Dies kdnnen zum Beispiel die Pflege von Grinflachen oder die
Beseitigung von wilden Mullkippen im Wohngebiet sein.
e andere:
Dies kénnen z.B. sein:
Buro
EDV
Garten- und Landschaftsbau
Gastronomie
Handwerk
Kaufméannischer Bereich
Medien
soziale Arbeit
Gemeinwesenarbeit

o

O 0O O O O O 0 Oo

Handbuch Lokale Koordinierungsstellen
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e Integrationsprojekte fiir besonders benachteiligte Projekttypen:
Zielgruppen, z.B. Migranten/ Migrantinnen Projekttyp 1,
Hierunter fallen alle Integrationsprojekte fiir besonders Teilnehmer/-innen-
benachteiligte Zielgruppen wie behinderte Menschen, Aussied- bezogene
ler/<innen,  Migrant(inn)en, Wohnungslose, suchtmittelab- Maflinahmen
hangige Menschen und straffallige Menschen, wenn das haupt-
sachliche Ziel dieses Mikroprojektes die soziale Integration
dieser Menschen ist oder wenn es sich um den Erwerb
grundsatzlicher arbeitsmarktrelevanter Qualifikationen handelt
(z.B. Erwerb von Schlisselqualifikationen bei Suchtkranken). In
der Regel handelt es sich hierbei um niedrigschwellige
Mafinahmen.

e gezielte Mallnahmen gegen den Schulabbruch
benachteiligter Jugendlicher
Diesen Punkt bitte nur ankreuzen, wenn Zielgruppe und Ziele
der MalRnahme unter 6.2 explizit beschrieben sind.

o spezielle Malinahmen zur Férderung von Toleranz und
Demokratie
Diesen Punkt bitte nur ankreuzen, wenn Zielgruppe und Ziele
der MalRnahme unter 6.2 explizit beschrieben sind. Eine
Teilnahme von Migrant(inn)en an einem Mikroprojekt ist kein
ausreichender Grund, die MalRnahmen hierunter einzuordnen.

e Beratung bei Existenzgrindung
Werden potenzielle Existenzgrinder/-innen aus der Zielgruppe
der besonders benachteiligten Menschen am Arbeitsmarkt (z.B.
Langzeitarbeitslose) aus dem Foérdergebiet zu Existenzgrin-
dung beraten, so ist dieser Projekttyp anzukreuzen. Im Punkt
8.1 sind als Adressat(inn)en ,Arbeitslose, Langzeitarbeitslose”
und ,Existenzgrinder/-innen* anzukreuzen.

e Existenzgriundungshilfen fir benachteiligte Personen in

geringer Hohe (de minimis)

Werden finanzielle Zuwendungen im Rahmen eines
Mikroprojektes an Existenzgriinder/-innen aus der Zielgruppe
der benachteiligten Personen, die ihren Lebensmittelpunkt im
Fordergebiet haben, gezahlt, ist dieser Punkt anzukreuzen.
Eine De-minimis-Erklarung ist von dem/der Empfanger/-in
auszufullen.

Allgemeiner Hinweis: Gefordert werden kdnnen z.B. externe Bera-
tungen rund um die Existenzgriindung (Qualifizierungs- und Wie-
terbildungsmodule, Beratung zu steuerrechtlichen Fragen oder zum
Geschéftsplan) oder auch Personen, die nach 829 SGB Il ,Ein-
stiegsgeld” oder ,,Griindungszuschuss” von der Bundesagentur fir
Arbeit unterstitzt werden.

Bei der Férderung von Existenzgriindungen ist die Kooperation mit
der Bundesagentur fiur Arbeit und dem Amt fir
Wirtschaftsférderung unerlasslich.
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e andere:
Dies kdnnen z.B. sein:
Assessment(-Center)
Berufliche Beratung
Berufliche Orientierung
Berufliche Orientierung und Praxis
Bewerbungstraining
Coaching
Jobvermittlung
Praktika
Profiling
Qualifizierung im Bereich Medien, EDV
Sprachférderung

5.2 Unterstiutzung v. Organisationen u. Netzen, die sich fur Projekttypen:
benachteiligte Menschen am Arbeitsmarkt einsetzen, darunter: Projekttyp 2,
Netzwerke und Orga-
nisationen
e Unterstltzung von Aktivitaten lokaler Vereine
Wird ein einzelner Verein durch ein Mikroprojekt unterstitzt, bit-
te diese Kategorie ankreuzen.
e Unterstitzung der Grindung oder Festigung lokaler
Netzwerke
Wird ein organisations- oder personenbezogenes Netzwerk auf-
gebaut oder ein bestehendes Netzwerk gefestigt, bitte diesen
Punkt ankreuzen.
e Malnahmen zur Grindung oder Festigung sowie Profes-
sionalisierung von Selbsthilfeorganisationen benachtei-
ligter Menschen
Hat sich im Fordergebiet eine Selbsthilfegruppe gegrindet, die
ihre eigenen Problemlagen 16sen mochte, und soll diese Selbst-
hilfegruppe unterstitzt oder qualifiziert werden, bitte diese
Kategorie ankreuzen.
e Forderung des Zusammenschlusses von
Langzeitarbeitslosen
o Betriebswirtschaftliche Weiterbildung fur lokale
Kleinstinitiativen
e Unterstitzung von Organisationen und Netzwerken zur
Forderung von Toleranz und Demokratie
Ist diese Unterkategorie angekreuzt, ist dieses auch unter 6.2
darzustellen. Eine Teilnahme von Migrant(inn)en an einem
Mikroprojekt ist kein ausreichender Grund, die MafRnahmen
hierunter einzuordnen.
e Starthilfen fir soziale Betriebe und Selbsthilfeeinrich-
tungen
Soziale Betriebe sind nicht auf die Erzielung von Gewinn ausge-
richtet, unabhangig vom offentlichen und privaten Sektor, streben
nach partizipativer Organisationsform, verfolgen gemeinnitzige
Zwecke und entsprechen Bedirfnissen, die durch o6ffentliche
Dienstleistungen oder den Markt nicht gedeckt werden koénnen.
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e andere:
Dies kénnen bspw. sein:
e Elternnetzwerk
e Forderung des Ehrenamts
Bei FoOrderung des Ehrenamtes bitte unter 8.1 Adres-
sat(inn)en ,Ehrenamtliche” ankreuzen.
o Offentliche Institution

Handbuch Lokale Koordinierungsstellen
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6. Verbale Kurzbeschreibung des Mikroprojektes

6.1. Kurzbezeichnung/Name des Mikroprojektes
Bitte tragen Sie hier die Kurzbezeichnung bzw. den Namen des
Mikroprojektes ein.

6.2 Inhalt, Konzept, Kursausgestaltung, Organisationsform etc.
Bitte erlautern Sie kurz das Mikroprojekt anhand folgender Punkte:

Inhalt: Wie ordnet sich das Mikroprojekt in den Lokalen Akti-
onsplan ein? Was soll fir welche Zielgruppe oder mit welcher
Zielgruppe gemacht werden? Wer ist die Zielgruppe? Wie soll
die Zielgruppe akquiriert werden? Welchel/s Zielle werden
verfolgt?

Inwiefern wird die Zielgruppe in ihrer Beschaftigungsfahigkeit
gestarkt?

Wer sind die Durchfihrenden? Werden Ehrenamtliche in dem
Projekt tatig?

Organisationsform / Methode: In welchem Rahmen, mit welcher
Methode soll das Projekt umgesetzt werden? Handelt es sich
bspw. um einen Kurs oder um aufsuchende Arbeit? Welche
Ressourcen werden zur Umsetzung eingesetzt (personell,
raumlich)?

Konzept: Wie wird es umgesetzt? Benennen Sie chronologisch
die einzelnen Schritte, die fur die Umsetzung des Mikroprojekts
erforderlich sind. Entwickeln Sie ein grobes Zeitraster fir die
einzelnen Phasen und benennen Sie die Teilziele, die nach
einer jeden Phase erreicht sein sollen.

Welche Erwartungen werden an die Wirkung [/ die
Nachhaltigkeit des Projektes gestellt?

Die Leistungen, die unter Punkt 11 angekreuzt werden, missen
sich in der Darstellung wiederfinden lassen.

ACHTUNG: Wiederholungen von Mikroprojekten aus vorherigen
Forderperioden sind nur in begrindeten Ausnahmefallen (z.B. sehr
erfolgreiches Projekt und hoher Bedarf, der ansonsten nicht zu
decken ist) maglich. Sollte dies bei Ihnen der Fall sein, wenden Sie
sich bitte an die Regiestelle LOS.

Handbuch Lokale Koordinierungsstellen
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6.3* Gender Mainstreaming: Beschreiben Sie bei Teilneh-
mer(innen)-bezogenen Mikroprojekten geschlechtsspezifische
Barrieren und Hindernisse, die der Zielgruppe die soziale und
berufliche Integration erschweren. Benennen Sie Ihre Umset-
zungsschritte, die zum Abbau dieser Hindernisse beitragen
und der Zielgruppe eine Integration erleichtern.*(nur beantwor-
ten, wenn 5.1 angekreuzt)

Die Strategie zur Gleichstellung von Frauen und Mannern - Gender
Mainstreaming - gilt in der EU und in der Bundesrepublik als
verbindliche Richtlinie. Gender Mainstreaming basiert auf der
Zielsetzung, Gleichstellung zwischen den  Geschlechtern
herzustellen und  geschlechtsbezogene Diskriminierungen
abzubauen. Diese Strategie stellt den Ansatz der Gleichstellung als
eine Problematik und Aufgabe beider Geschlechter in den Blick.
Der Fokus wird hier vor allem auf die strukturellen
Rahmenbedingungen und politischen Verfahrensweisen gelegt. Die
strukturelle Ebene ist von zentraler Bedeutung, denn die Zusam-
menhé&nge und Strukturen, in denen Frauen und Ménner, Madchen
und Jungen leben, sollen so geandert werden, dass Chancen-
gleichheit zur Norm und Normalitat wird (siehe Handbuch ,Lokales
Kapital fur Soziale Zwecke").

Bitte beschreiben Sie unter dem Gesichtspunkt der Chancen-
gleichheit von Frauen und Mannern, welche strukturell benachtei-
ligenden Rahmenbedingungen sich die Zielgruppe des
Mikroprojektes gegenlber sieht. Beschranken Sie sich bitte auf
geschlechtsspezifische Barrieren und Hindernisse.

Bitte benennen Sie die Ziele, die das Mikroprojekt in Bezug auf die
Gleichstellung von Frauen/Madchen und Mannern/Jungen verfolgt.
Explizite Ziele beziehen sich auf Malinahmen, die konkret der Her-
stellung von Chancengleichheit dienen, implizite Ziele koénnen
durch MalRnahmen verfolgt werden, die mittelbaren Bezug dazu
haben.

Bitte lesen Sie hierzu die Arbeitshilfe ,Gender Mainstreaming”.

6.4 Nennen Sie die wichtigsten beteiligten Kooperationspart-
ner des Mikroprojektes und stellen Sie deren Mitwirkung dar.
Bitte nennen Sie die Kooperationspartner , die an der Umsetzung
des Mikroprojektes beteiligt sind. Denkbar sind bspw. Amter wie
das Arbeits-/Jugend- und/oder Sozialamt, Quartiersmanagement,
Vereine oder Initiativen. Beschreiben Sie kurz, welche Aufgaben
die einzelnen Kooperationspartner tibernommen haben.

Handbuch Lokale Koordinierungsstellen
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6.5 Nennen Sie die drei wichtigsten Indikatoren, anhand derer
Sie den Erfolg des Mikroprojektes bewerten wollen.

Die Erfolgsindikatoren sollen dem Mikroprojekttrager, der Lokalen
Koordinierungsstelle sowie dem Begleitausschuss helfen,
Aussagen Uber den Erfolg oder Misserfolg eines Mikroprojektes zu
machen. Sie dienen der Auswertung. Je genauer die
Erfolgsindikatoren vor Beginn des Projektes beschrieben werden,
umso einfacher ist die Auswertung.

Erfolgsindikatoren sind Messfaktoren, anhand derer beschrieben
werden kann, wie und wodurch das Ziel des Mikroprojektes erreicht
wurde, z.B. die Fdrderung der beruflichen Integration von
Langzeitarbeitslosen. Sie benennen die gewilnschte Wirkung des
Projektes und haben die Qualitat von konkreten Handlungszielen®.
Ein Ziel ist der angestrebte kommende Zustand. Dieser unterschei-
det sich vom heutigen Zustand deutlich und stellt sich nicht von
selbst ein.

Um die Zielerreichung Uberprifen und die erzielten Wirkungen be-
schreiben zu kénnen, ist es notwendig, bereits vor Beginn des
Mikroprojektes Erfolgsindikatoren als Handlungsziele festzulegen.
Die Zielformulierungen missen inhaltlich herausfordernd sein und
einen Bezug zu den Zielgruppen haben.

Benennen Sie die Erfolgsindikatoren so konkret wie mdglich. Die
Erfolgsindikatoren missen messbar sein, das heil3t, es muss zu
erkennen sein, wie und wodurch das Ziel erreicht wurde. Die Indi-
katoren mussen realistisch und terminiert sein. Das heif3t, das
Ziel muss unter den gegebenen finanziellen, personellen und
anderen Bedingungen erreichbar sein. Die Erfolgsindikatoren sind
durch das Ende des Mikroprojektes terminiert. Ein Indikator kann
z.B. keine Aussagen Uber die Zeit nach dem Ende des Mikro-
projektes machen.

Bitte benennen Sie genau drei Indikatoren, da Sie im Stammblatt
Teil Il nur drei Indikatoren auswerten kdénnen. Bertcksichtigen Sie
bitte bei der Formulierung der Erfolgsindikatoren, dass die Bewer-
tung im Stammblatt Teil I auf einer Skala ,vollstdndig erreicht",
»Zzum grol3en Teil erreicht’, ,kaum erreicht” und ,gar nicht erreicht*
erfolgen wird.

Die Erfolgsindikatoren kdnnen aufeinander aufbauen, voneinander
abhangig sein oder auch gleichberechtigt nebeneinander stehen.

Erfolgsindikatoren

! Literaturhinweis zu diesem Thema: Bundesministerium fiir Familie, Senioren, Frauen und Jugend
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Beispiel 1: Der Mikroprojekttrager fuhrt eine
Qualifizierungsmalnahme mit Abschlussprifung durch.
Erfolgsindikator 1: 90% aller Teilnehmer/-innen nehmen an der
QualifizierungsmalRnahme bis zum Schluss teil.

Erfolgsindikator 2: 70% aller Teilnehmer/-innen bestehen die
Prifung.

Erfolgsindikator 3: 60% der Teilnehmer/-innen konnten wahrend
der Laufzeit des Mikroprojektes in anschlieRende MalRnahmen
vermittelt werden

Beispiel 2: Der Mikroprojekttrager baut ein Netzwerk auf
Erfolgsindikator 1. Dem Netzwerk gehoren alle relevanten Akteure
an und es trifft sich regelmafig.

Erfolgsindikator 2: Das Netzwerk hat seine Strukturen, Aufgaben
und Ziele bestimmt (es existieren Adresslisten, Ansprechpartner/-
innen nach aufl3en, Verfahren zur Einladung zu Netzwerktreffen,
Verfahren zur Durchfuhrung der Netzwerktreffen, Klarheit ber po-
tenzielle Partner, kurz-, mittel- und langfristige Zielformulierungen).
Erfolgsindikator 3: Das Netzwerk entfaltet regelmafiige positive
AuBRenwirkungen (das Netzwerk wird bei bestimmten Problemlagen
von der Zielgruppe angesprochen, erste Probleme konnten geldst
werden, das Netzwerk wird in der Offentlichkeit wahrgenommen,

).

Erfolgsindikatoren

(Hrsg.) (1999) ,Qs 21 - Zielfindung und Zielklarung - ein Leitfaden. Materialien zur Qualitatssicherung

in der Kinder- und Jugendhilfe.”
(download: www.bmfsfj.de/Kategorien/Publikationen/Publikationen.html)

Handbuch Lokale Koordinierungsstellen

21



Mdgliche Inhalte von Erfolgsindikatoren kénnen fiir folgende
Mikroprojektarten sein:

a) Mikroprojekt mit dem Ziel der beruflichen Integration von LOS-
Zielgruppen durch eine Tatigkeit

1.) Teilnehmer/-innen-bezogener Indikator (z.B. messbarer Qualifi-
kationszuwachs bei den Teilnehmer-/innen)

2.) Produkt-bezogener Indikator (z.B. qualitatsgerechte Umsetzung
der den Teilnehmer/-innen gestellten Aufgaben durch die
Teilnehmer/-innen im vorgegebenem Zeitrahmen)

3.) Netzwerk-bezogener Indikator (z.B. zur messbaren Zusammen-
arbeit mit Kooperationspartnern, Zielbeschreibung)

b) Mikroprojekt mit dem Ziel der beruflichen Integration von LOS-
Zielgruppen durch eine BildungsmalRnahme

1.) Teilnehmer/-innen-bezogener Indikator mit Bezug zum Kursziel
(z.B. erfolgreicher Abschluss des Kurses mit Nachweis durch Pri-
fung von messharem Anteil an Kursteilnehmer/-innen)

2.) Zufriedenheit der Teilnehmer/-innen (Methode beschreiben mit
der die Zufriedenheit der Teilnehmer/-innen erfasst wird; zu Kurs-
beginn und zum Kursende z.B. per Befragung messen)

3.) Netzwerk-bezogener Indikator (z.B. zur Weitervermittlung von
einer messbaren Anzahl von Teilnehmer/-innen wéhrend der
Kurszeit in AnschlussmalRhahmen)

¢) Mikroprojekt mit dem Ziel der beruflichen Integration durch
Coaching, Bewerbungstraining o.4.

1.) Weitervermittlung (z.B. von einer messbaren Anzahl von Teil-
nehmer/-innen wahrend der Projektlaufzeit in andere Beratungsan-
gebote oder Mal3nahmen)

2.) Zufriedenheit der Teilnehmer/-innen (Methode beschreiben mit
der die Zufriedenheit der Teilnehmer/-innen erfasst wird; zu Kurs-
beginn und zum Kursende messen)

3.) Netzwerk-bezogener Indikator (z.B. zur messbaren Zusammen-
arbeit mit Kooperationspartnern, Zielbeschreibung)

Diese Vorschlage missen noch messbar und konkret, terminiert
und herausfordernd als Handlungsziele formuliert werden.

Handbuch Lokale Koordinierungsstellen

Beispiele fur
inhaltliche
Ausrichtung von
Erfolgsindikatoren

22



8. Zielgruppen und Adressaten des Mikroprojektes

In Frage 8 geben Sie bitte an, wer Adressat lhres Mikroprojektes
ist. Als Adressat(inn)en werden dabei zwischen natirlichen
Personen und Organisationen unterschieden. Wenn Sie mit lhrem
Mikroprojekt natirliche Personen ansprechen wollen, so
beantworten Sie die Frage 8.1. Sind lhre Adressat(inn)en dagegen
Organisationen, so beantworten Sie bitte die Frage 8.2.

Bitte wahlen Sie unter 8.1 und 8.2 die konkreten Adressat(inn)en /
Zielgruppen aus.

Bei Projekten im Projekttyp 5.1 ,Unterstitzung einzelner Aktionen
zur Forderung der beruflichen Eingliederung” sind die Adressaten /
Zielgruppen zwingend unter 8.1 anzukreuzen. Soll parallel auch ein
personen- oder organisationsbezogenes Netzwerk aufgebaut
werden, so ist auch 5.2 und 8.2 anzukreuzen. Bei Projekten im
Projekttyp 5.2 ,Unterstitzung von Organisationen und Netzen” sind
die Adressat(inn)en allein im Punkt 8.2 anzukreuzen. Dies gilt auch
bei personenbezogenen Netzwerken.

Anmerkung: Existenzgrinder/-innen gelten immer als natirliche
Personen.

8.1 Naturliche Personen

Kreuzen Sie die konkreten Adressat(inn)en an.

Engagiert sich ein Verein ehrenamtlich fur die LOS-Zielgruppen, so
ist bitte 8.1 ,Ehrenamtliche” und 8.2 anzukreuzen.

Anmerkung: Langzeitarbeitslose sind nach Definition der Bundes-
anstalt fur Arbeit Arbeitslose, die ein Jahr und langer arbeitslos
sind. Bei Forderung einer Existenzgrindung muss eine De-
minimis-Erklarung abgegeben werden.

8.2 Organisationen

Kreuzen Sie bitte die konkreten Adressat(inn)en an.

Ist der Adressat ein Wirtschaftsunternehmen, dem die Fordermittel
direkt zugute kommen, muss zusatzlich eine De-minimis-Erklarung
abgegeben werden.

Handbuch Lokale Koordinierungsstellen
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9. Weitere Angaben zu der Zielgruppe des Mikroprojektes?
(Personen)

Geplante Zahl der Personen, die am Mikroprojekt teilnehmen
sollen.

Hinweis: Diese Frage bitte nur beantworten, wenn Sie Punkt 8.1
JAdressat(inn)en des Mikroprojektes sind natirliche Personen®
angekreuzt haben. Wenn Sie 8.2 ,Adressat(inn)en des
Mikroprojektes sind Organisationen“ angekreuzt haben, entfallt
diese Frage.

Bitte geben Sie an, wie hoch die Anzahl der Personen sein soll, die
an dem Mikroprojekt teilnehmen werden. Geben Sie die Zahl bitte
genau und ohne Zusatze (ca., rund,...) an.

Bitte beschreiben Sie die Personen nach Alter und Geschlecht na-
her (bitte jeweils in Prozent angeben).

e davon Jugendliche unter 25 Jahren (soll ein Projekt ausschliel3-
lich Jugendliche erreichen, so sind hier 100 % in das Feld ein-
zutragen. Umgekehrt sind hier bei Projekten, die nur fur Perso-
nen dber 25 Jahren konzipiert sind, 0 % einzutragen.

e davon Altere ab 55 Jahre (soll ein Projekt ausschlieRlich Altere
ab 55 Jahre erreichen, so sind hier 100 % in das Feld einzutra-
gen. Umgekehrt sind hier bei Projekten, die nur flr Personen
unter 55 Jahren konzipiert sind, 0 % einzutragen.

(Bei Projekten, die keine spezielle Alterausrichtung haben,
schatzen Sie bitte den jeweiligen Anteil)

e davon Frauen bzw. Madchen (soll ein Projekt ausschliel3lich
Frauen bzw. Madchen erreichen, so sind hier 100 % in das Feld
einzutragen. Umgekehrt sind bei reinen Manner-/Jungen-
Projekten 0 % Frauenanteil zu indizieren).

Besteht keine geschlechtsspezifische Ausrichtung betragt der
Frauenanteil in der Regel 50 %).

Das Textfeld ist nur auszufillen, wenn aufgrund bestimmter
Umstande zu erwarten ist, dass eine paritatische Besetzung
nicht erreicht wird. Hat das Projekt eine geschlechtsspezifische
Ausrichtung (,besondere Zielgruppe"), muss der
unterschiedliche Anteil von Mannern und Frauen nicht
begriindet werden.

Langzeitarbeitslose

Kreuzen Sie bitte eine Kategorie an.

Anmerkung: Langzeitarbeitslose sind nach Definition der Bundes-
anstalt fur Arbeit Arbeitslose, die ein Jahr und langer arbeitslos
sind.
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10. Weitere Angaben zu der Zielgruppe des Mikroprojektes
(Organisationen)

Geplante Zahl an Institutionen, die am Mikroprojekt teilnehmen
sollen

Hinweis: Diese Frage bitte nur beantworten, wenn Sie Punkt 8.2
»Adressat(inn)en des Mikroprojektes sind Hochschulen / For-
schungseinrichtungen” oder ,Sonstige Institutionen / Organisa-
tionen“ angekreuzt haben.

Bitte geben Sie an, wie hoch die Anzahl der Hochschulen / For-
schungseinrichtungen oder sonstiger Institutionen, die an dem
Mikroprojekt teilnehmen werden, sein soll. Geben Sie die Zahlen
bitte genau und ohne Zusatze (ca., rund,...) an.

Geplante Zahl an Unternehmen, die am Mikroprojekt
teilnehmen sollen

Hinweis: Diese Frage bitte nur beantworten, wenn Sie Punkt 8.2
JAdressat(innjen des  Mikroprojektes sind  Organisationen”
angekreuzt haben.

Bitte geben Sie an, wie hoch die Anzahl der Unternehmen, die an
dem Mikroprojekt teiinehmen werden, sein soll. Geben Sie die Zah-
len bitte genau und ohne Zusétze (ca., rund,...) an.

GrofRe des Unternehmens

Hinweis: Diese Frage bitte nur beantworten, wenn Sie Punkt 8.2
LAdressat(inn)en des Mikroprojektes sind Unternehmen / Betriebe”
angekreuzt haben.

Hier wird die Zielgruppe der Unternehmen/Betriebe genauer unter-
gliedert. Die Frage bezieht sich nur auf bestehende Unternehmen.
Wenn Sie unter 8.2 Adressat(inn)en ,Hochschulen / Forschungs-
einrichtungen® oder ,Sonstige Institutionen / Organisationen” ange-
kreuzt haben, entfallt diese Frage.

Bitte geben Sie die Unternehmensgrofie an.
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11. Welche Leistungen sieht das Mikroprojekt fur die
Teilnehmer/-innen vor?

Hinweis: Diese Frage bitte nur beantworten, wenn Sie Punkt 8.1
LAdressat(inn)en des Mikroprojektes sind natirliche Personen” an-
gekreuzt haben. Wenn Sie 8.2 ,Adressat(inn)en des Mikroprojektes
sind Organisationen” angekreuzt haben, entfallt diese Frage.

Bitte kreuzen Sie die entsprechenden Leistungen an, die das
Mikroprojekt fir die Teilnehmer/-innen vorsieht. Mehrfachantworten
sind moglich.

Beratung

Hierunter sind z.B. berufliche Beratung oder Bewerbungstrai-
ning einzuordnen.

Qualifizierung / Ausbildung

Hierunter sind auch nonformale Ausbildungen und Qualifizie-
rungen ohne Zertifikat, z.B. Praktika zu verstehen.
Unterhaltsgeld

Unterhaltsgeld sind Leistungen der Agentur fur Arbeit (Ar-
beitsamt), die an Arbeitslose wahrend Qualifizierungsmafinah-
men gezahlt werden. Unterhaltsgeld kann aus LOS-Mitteln nicht
gezahlt werden.

Fahrtkostenzuschuss

Kinderbetreuung / Zuschuss zu Kinderbetreuungskosten
Lohnkostenzuschuss / Einarbeitungszuschuss
Lohnkostenzuschiisse und Einarbeitungszuschiisse sind Zu-
schisse, die ein Arbeitgeber dauerhaft oder wahrend der Ein-
arbeitungszeit erhalt, um eine Person zu anzustellen. Léhne,
Gehalter, Mini-Jobs, Honorare und Aufwandsentschadigungen
sind nicht hier, sondern unter ,Sonstige* einzutragen.

Handbuch Lokale Koordinierungsstellen
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e Sozialpadagogische Betreuung

e Sonstige
Hierunter fallen alle Leistungen, die Teilnehmer/-innen eines
Mikroprojektes erhalten, die nicht in die vorherigen Kategorien
einzuordnen sind, wie z.B. die Starkung sozialer Kompetenz.
Léhne, Gehalter, Mini-Jobs, Honorare und Aufwandsentschadi-
gungen fur die Teilnehmer/-innen sind hier anzugeben. Honora-
re fur Lehrkréfte in einer Qualifizierungsmalnahme sind keine
Leistungen fur die Teilnehmer/-innen, dirfen also hier nicht an-
gekreuzt werden.

12. Positives Votum des begleitenden Ausschusses /
Fordermittelh6he

Das positive Votum des Begleitausschusses ist Voraussetzung fir
die Forderung eines Mikroprojektes. Bitte tragen Sie in das weil3e
Kastchen das Datum ein, zu dem der Vertrag / Bescheid zwischen
der Gebietskorperschaft und dem Trager des Mikroprojektes
abgeschlossen/erteilt wurde.

Geben Sie bitte die Hohe der bewilligten Fordermittel fur das
Mikroprojekt als Gesamtférdersumme an und unterteilen Sie diese
bitte in Mittel, die fir Personalausgaben bzw. Sachausgaben
verwendet werden. Beachten Sie bitte, dass Honorarausgaben als
Sachausgaben einzuordnen sind. Bei den Personalausgaben sind
alle sozialversicherungspflichtigen Arbeitsverhéltnisse anzugeben.

13. Unterschrift des Kommunalen Trégers (Vertragspartner der
Regiestelle LOS)

Der Kommunale Trager, der mit der Regiestelle LOS einen Vertrag
Uber die Forderung eines bestimmten Fordergebietes geschlossen
hat, unterzeichnet an dieser Stelle die Richtigkeit der zuvor ge-
machten Angaben im Stammblatt Teil I. Dies ist i.d.R. die Lokale
Koordinierungsstelle bzw. die daftr vom federfihrenden Amt frei-
gestellte Person, sofern sie dazu befugt ist, den kommunalen
Trager rechtsverbindlich zu vertreten (siehe auch Handbuch
.Lokales Kapital fir Soziale Zwecke").

Bitte geben Sie zusatzlich Ort und Datum an und versehen Sie das
daflr vorgesehene Feld mit dem Stempel des federfihrenden
Amtes bzw. Kommunalen Tragers.

Drucken Sie nach abschlieBender Prufung bitte das vollstandig
ausgeflllte Stammblatt aus und senden Sie dieses mit Original-
Unterschrift der zur rechtsgeschaftlichen Vertretung befugten
Person und Stempel des Kommunalen Trégers per Post an die
Regiestelle LOS.
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2.2 Stammblatt Teil I
Erlduterung des Stammblatts fiur die Mikroprojekte bzw.
durchfihrenden Organisationen, Teil Il

Hinweis: Die Lokale Koordinierungsstelle ist fur die Erfassung und
Weitergabe der Daten des Stammblatts Teil Il verantwortlich. Die
Angabe der Daten zum Projekt hat durch die Trager der
Mikroprojekte zu erfolgen.

Bitte fullen Sie fur jedes Mikroprojekt ein eigenes Stammblatt aus,
auch wenn ein Trager mehrere Mikroprojekte durchgefiihrt hat.
Beachten Sie bitte, dass die Nummern der Stammblatter Teil | und
Teil 1l fir das jeweilige Mikroprojekt Ubereinstimmen.

Meldung zum Ende des Mikroprojektes bzw. Stichtag 31.12.
Zum Ende des Mikroprojektes bzw. bei jahresibergreifenden Pro-
jekten zum Ende des Kalenderjahres (Stichtag 31.12.) haben die
Trager eines Mikroprojektes den Lokalen Koordinierungsstellen
Meldungen abzugeben Uber:

e die Teilnehmer/-innen (T 4 — T 9), nur bei Teilnehmer/-innen-
bezogenen Projekten, in Form eines Erfassungsblattes (siehe
Anhang) und

e die erzielten Ergebnisse (T 13 - T 17).

Die Lokale Koordinierungsstelle fasst diese Meldungen in dem Mik-

roprojekt-Stammblatt Teil || zusammen und Ubersendet dieses in-

nerhalb von 2 Monaten nach Ende des Forderzeitraumes bzw. des
jeweiligen Kalenderjahres als Sachbericht an die Regiestelle LOS.

T.1und T.3 Name des Mikroprojekttragers und Mikroprojektes

Diese Angaben dienen lediglich der Lokalen Koordinierungsstelle

zur besseren Identifizierung von Mikroprojekten und missen nicht

ins Online-Verfahren eintragen werden.

T.2 Nummer des Mikroprojektes
entfallt (wird automatisch ibernommen)

T4-T9

Hinweis: Diese Fragen missen nur beantwortet werden, wenn Sie
im Stammblatt Teil | den Punkt 8.1 ,Adressat(inn)en des Mikropro-
jektes sind naturliche Personen* angekreuzt haben. Wenn Sie nur
8.2 ,Adressat(inn)en des Mikroprojektes sind Organisationen“ an-
gekreuzt haben, entfallen diese Fragen.

T.4 Zahl der in das Mikroprojekt eingetretenen Personen
Kumulieren: Anhaufen, Hinzuaddieren, Summieren.

Bitte geben Sie an, wie viele Personen im jeweiligen Jahr in das
Mikroprojekt eingetreten sind. Eingetretene Personen sind solche,
die die Leistung des Mikroprojektes in Anspruch genommen haben.
Kumulieren Sie bitte die Zahl der Teilnehmer/-innen fur das betref-
fende Jahr, beziehen Sie dabei bitte die Nachricker/-innen ein.
Personen, die im Vorjahr in das Projekt eingetreten sind und noch
im Projekt verweilen, sind im folgenden Jahr nicht noch mal mitzu-
zéhlen.

Handbuch Lokale Koordinierungsstellen
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T.5bis T.7

Diese Fragen beziehen sich auf den Punkt T.4. Die in den Punkten
T.5 bis T.7 gemachten Angaben sind Teilmengen der Personen
aus T.4.

T.5 Zahl der in das Mikroprojekt eingetretenen Frauen

Bitte geben Sie an, wie viele weibliche Personen im jeweiligen Jahr
in das Mikroprojekt eingetreten sind. Kumulieren Sie bitte die Zahl
der Teilnehmer/-innen fir das betreffende Jahr, beziehen Sie dabei
bitte die Nachricker/-innen ein. Frauen, die im Vorjahr in das
Projekt eingetreten sind und noch im Projekt verweilen, sind im
folgenden Jahr nicht mitzuzéhlen.

Nehmen Sie bitte bei geschlechtsneutralen Projekten, bei denen
das Verhaltnis Manner / Frauen deutlich vom Verhéltnis 50/50 ab-
weicht und im Stammblatt Teil | unter Punkt 9 nicht bereits begrin-
det wurde, unter T.13.2 (Erfolg des Projektes) und T.14 (Zuordnung
der Teilnehmer/-innen zu den geplanten Zielgruppen) Stellung zu
dieser Abweichung.

T.6 a) Zahl der in das Mikroprojekt eingetretenen Jugendlichen
unter 25

Bitte geben Sie an, wie viele Personen unter 25 Jahren im
jeweiligen Jahr in das Mikroprojekt eingetreten sind. Kumulieren
Sie bitte die Zahl der Teilnehmer/-innen fir das betreffende Jahr,
beziehen Sie dabei bitte die Nachriicker/-innen ein. Jugendliche,
die im Vorjahr in das Projekt eingetreten sind und noch im Projekt
verweilen, sind im folgenden Jahr nicht mitzuzahlen.

T. 6b) zahl der in das Mikroprojekt eingetretenen Uber
55-Jahrigen

Bitte geben Sie an, wie viele Personen Uber 55 Jahren im jeweili-
gen Jahr in das Mikroprojekt eingetreten sind. Kumulieren Sie bitte
die Zahl der Teilnehmer/-innen fur das betreffende Jahr, beziehen
Sie dabei bitte die Nachricker/-innen ein.Uber 55-Jahrige, die im
Vorjahr in das Projekt eingetreten sind und noch im Projekt verwei-
len, sind im folgenden Jahr nicht mitzuzahlen.

T.7 Zahl der in das Mikroprojekt eingetretenen Langzeitarbeits-
losen

Bitte geben Sie an, wie viele Personen, die ein Jahr und langer
arbeitslos sind, im jeweiligen Jahr in das Mikroprojekt eingetreten
sind. Kumulieren Sie bitte die Zahl der Teilnehmer/-innen fir das
betreffende Jahr, beziehen Sie dabei bitte die Nachricker/-innen
ein. Langzeitarbeitslose, die im Vorjahr in das Projekt eingetreten
sind und noch im Projekt verweilen, sind im folgenden Jahr nicht
mitzuz&hlen.

Anmerkung: Langzeitarbeitslose sind nach Definition der
Bundesanstalt fur Arbeit Arbeitslose, die ein Jahr und langer
arbeitslos sind.
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T.8 Zahl der Abbrecher/-innen

Bitte geben Sie an, wie viele Personen im jeweiligen Jahr ihre Teil-
nahme am Mikroprojekt abgebrochen haben, ohne das Ziel der
MaRnahme / des Projektes erreicht zu haben. Abbrecher/-innen
sind Personen, die bei vorzeitigem MalRBhahmeende keine weitere
Perspektive oder Anschlussmdéglichkeit gefunden haben. Keine
Abbrecher/-innen sind Personen, die z.B. einen Qualifizierungskurs
vorzeitig beenden, weil sie eine Beschéaftigung gefunden haben.
Kumulieren Sie bitte die Zahl der Abbrecher/-innen fur das betref-
fende Jahr. Personen, die im Vorjahr abgebrochen haben, sind im
folgenden Jahr nicht mitzuzahlen.

Nehmen Sie bitte bei einer hohen Abbrecherquote unter T.13.2
dazu Stellung.

T.9 Zahl der Austritte

Bitte geben Sie an, wie viele Personen im jeweiligen Jahr aus dem
Mikroprojekt ausgetreten sind. Diese Zahl bezieht sich auf alle Teil-
nehmer/-innen. Kumulieren Sie bitte die Zahl der Teilnehmer/-innen
fur das betreffende Jahr, beziehen Sie dabei bitte die Zahlen der
Abbrecher/-innen mit ein.

Alle Teilnehmer/-innen, die in ein Mikroprojekt eingetreten sind,
mulssen irgendwann, spatestens zum Ende des Mikroprojektes,
wieder aus diesem austreten. Die Summe der ausgetretenen Teil-
nehmer/-innen muss gleich der Summe der eingetretenen Teil-
nehmer/-innen sein.

Die Punkte T10 bis T12 entfallen!

T 13. Bewerten Sie das Ergebnis lhrer Arbeit anhand der in
Punkt 6.5 (Teil 1) aufgestellten Erfolgsindikatoren.

13.1. Indikatoren

Um den Erfolg des Mikroprojektes einschatzen zu kénnen, haben
Sie vor oder mit Beginn des Mikroprojektes im Stammblatt Teil |
unter Punkt 6.5 drei Erfolgsindikatoren benannt. In der Frage T.13
werden diese aufgestellten Indikatoren Ubernommen und sollen
von den Mikroprojekttragern mit den erreichten Zielen tberpruft
werden.

Schatzen Sie bitte auf der vorgegebenen Skala (Antwortvorgaben)
realistisch ein, in welchem Grad die Ziele erreicht wurden. Benen-
nen Sie bitte die Faktoren fur die Erreichung des jeweiligen Zieles
bzw. die Griinde fir das Nichterreichen des jeweiligen Zieles in
dem darunter liegenden Textfeld.
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13.2 Wie bewerten Sie das Projekt insgesamt?

Schatzen Sie bitte auf der vorgegebenen Skala (Antwortvorgaben)
realistisch ein, in welchem Grad das Projektziel insgesamt erreicht
wurde. Beziehen Sie bei der Bewertung, die Erfolgsindikatoren, die
Teilnehmer/-innenzahlen, die Zielgruppen, die Abbrecherquote und
die Beachtung von Gender Mainstreaming mit ein.

Benennen Sie bitte die Faktoren fur die Erreichung des Projektzie-
les bzw. die Griinde fir das Nichterreichen des Projektzieles in
dem darunter liegenden Textfeld.

Weicht die Einschatzung des Mikroprojekttréagers von der Einschat-
zung der Lokalen Koordinierungsstelle ab, so machen Sie bitte
zuséatzliche Erlauterungen.

T.14 Konnen die Teilnehmer/-innen des Mikroprojektes den in
Punkt 9 und 10 (Stammblatt Teil I) angegebenen Zielgruppen
zugeordnet werden?

Hinweis: Diese Frage bitte nur beantworten, wenn Sie im Stamm-
blatt Teil | den Punkt 8.1 ,Adressat(inn)en des Mikroprojektes sind
naturliche Personen“ angekreuzt haben. Wenn Sie 8.2 ,Adres-
sat(inn)en des Mikroprojektes sind Organisationen* angekreuzt
haben, entfallt diese Frage.

Geben Sie bitte auf der vorgegebenen Skala an, in welchem Grad
die Teilnehmer/-innen mit den geplanten Zielgruppen aus dem
Stammblatt Teil | Gbereinstimmen.

Beziehen Sie bei der Bewertung das Erreichen der geschlechts-
spezifischen Teilnehmer/-innenzahlen mit ein.

T.15 Stimmte die geplante Anzahl der Teilnehmer/-innen / der
Organisationen mit der tatsadchlichen Anzahl Gberein?

Geben Sie bitte auf der vorgegebenen Skala an, in welchem Grad
die geplante Anzahl der Teilnehmer/-innen bzw. der
Organisationen mit der tatséachlichen Ubereinstimmt. Wurde die
angestrebte Anzahl kaum oder gar nicht erreicht, begriinden Sie
dies bitte in dem darunter liegenden Textfeld.

Wurden mehr Teilnehmer/-innen / Organisationen erreicht als ge-
plant, so kreuzen Sie bitte vollstéandig an.

T.16 Bitte stellen Sie kurz — nach eigener Einschéatzung — die
Resonanz der Zielgruppe dar.

Schéatzen Sie bitte auf Grund lhrer Professionalitdt und der Kennt-
nis des Mikroprojektes ein, wie die Zielgruppe dieses Projekt auf-
genommen hat. Gehen Sie bei lhren Ausfihrungen darauf ein, ob
und unter welchen Bedingungen sich die Zielgruppe eine
Fortsetzung dieses Projektes wiinscht bzw. ob dies notwendig ist.
Entwickeln Sie dabei Uberlegungen, welche Faktoren in diesem
Projekt angepasst werden muissen, um es mit Erfolg fortzuflihren,
bzw. wie die erreichten Ergebnisse gesichert werden kdénnen.
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T.17 Fragen zu direkten Beschéaftigungseffekten von LOS

T.17.1 Bitte geben Sie — nach eigener Einschatzung — die Ge-
samtzahl der im Rahmen des Mikroprojektes geschaffenen
Beschaftigungsverhéltnisse bzw. der Aufnahme eines Be-
schéaftigungsverhaltnisses durch die Teilnehmenden wéahrend
oder nach Abschluss des Mikroprojektes an.

Als Beschéftigungsverhaltnis gilt eine Tatigkeit ab 1 Stunde pro
Woche, also auch Minijobs.

Kumulieren Sie bitte die Zahl der Beschéaftigungsverhaltnisse fir
das betreffende Jahr. Beschéftigungsverhéltnisse aus dem Vorjahr
sind im folgenden Jahr nicht mitzuzahlen. Bitte geben Sie ganze
Zahlen ohne Zusatze an.

Die Bezeichnung “nach Abschluss des Mikroprojektes* bezieht sich
zeitlich auf eine unmittelbar an das Ende des Projektes anschlie-
Rende oder sicher in Aussicht stehende Beschaftigung.

T.17.2 a) Wieviele der unter 17.1 genannten Beschaftigungs-
verhéltnisse sind Beschaftigungsverhdaltnisse auf dem soge-
nannten , 2. Arbeitsmarkt"?

Als ,2. Arbeitsmarkt” gilt der 6ffentlich finanzierte Sektor. Hierunter
fallen Stellen im Rahmen von ABM, SAM, BSHG (bis 2004) oder im
Rahmen von ABM, Zusatzjobs bzw. Jobs mit Mehraufwandsent-
schéadigung (SGB Il ab 2005).

Kumulieren Sie bitte die Zahl der Beschaftigungsverhéaltnisse flr
das betreffende Jahr. Beschaftigungsverhaltnisse aus dem Vorjahr
sind im folgenden Jahr nicht mitzuzahlen. Bitte geben Sie ganze
Zahlen ohne Zusétze an.

T.17.2 b) Wieviele der unter 17.1 genannten Beschéaftigungs-
verhaltnisse sind Beschaftigungsverhdaltnisse auf dem soge-
nannten , 1. Arbeitsmarkt"?

Unter den ,1. Arbeitsmarkt* fallen Stellen in Unternehmen / Betrie-
ben im 1. Arbeitsmarkt.

Kumulieren Sie bitte die Zahl der Beschaftigungsverhaltnisse flr
das betreffende Jahr. Beschaftigungsverhaltnisse aus dem Vorjahr
sind im folgenden Jahr nicht mitzuzahlen. Bitte geben Sie ganze
Zahlen ohne Zusatze an.

T.17.2 c) Aufnahme einer Selbststandigkeit

Kumulieren Sie bitte die Zahl der Teilnehmer/-innen, die sich wéah-
rend oder nach Abschluss des Mikroprojektes hin selbststandig
gemacht haben, fiir das betreffende Jahr. Existenzgriindungen aus
dem Vorjahr sind im folgenden Jahr nicht mitzuzahlen.

T.17.3 Wieviele Ausbildungsplatze konnten — Ihrer Einschét-
zung nach — tber LOS zuséatzlich geschaffen oder im Rahmen
von LOS besetzt werden?

T.17.3 a) Bitte kumulieren Sie die Zahl der Ausbildungsplatze, die
zusatzlich tber LOS geschaffen worden sind, fur das betref-
fende Jahr. Ausbildungsplatze aus dem Vorjahr sind im folgenden
Jahr nicht mitzuzéahlen.
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T.17.3 b) Bitte kumulieren Sie die Zahl der im Rahmen von LOS in
Ausbildungsplatze vermittelten Teilnehmer/-innen fir das be-
treffende Jahr. In Ausbildungsplatze vermittelte Teilnehmer/-innen
aus dem Vorjahr sind im folgenden Jahr nicht mitzuzéhlen.

T.17.3 c) Bitte kumulieren Sie die Zahl der in berufsvorbereitende
Maflnahmen vermittelten Teilnehmer/-innen fur das betreffende
Jahr. In berufsvorbereitende Mal3nhahmen vermittelte Teilnehmer/
-innen aus dem Vorjahr sind im folgenden Jahr nicht mitzuzahlen.

T.17.4 Wieviele Beschaftigungen wurden im sogenannten
»3. Sektor* aufgenommen? Wieviele Praktika wurden aufge-
nommen?

Unter dem ,3. Sektor” versteht man beispielsweise Beschaftigun-
gen in Freiwilligenagenturen, ehrenamtlich gefiihrten Cafés u.a.
3.-Sektor-Organisationen streben nicht nach Gewinnmaximierung,
sondern verfolgen ideelle Ziele und orientieren sich am Gemein-
wohl.

Kumulieren Sie bitte die Zahl der Teilnehmer/-innen, die entweder
eine Beschéaftigung im , 3. Sektor* oder ein Praktikum aufge-
nommen haben, flir das betreffende Jahr. Teilnehmer/-innen, die
diese/s im Vorjahr aufgenommen haben, sind im folgenden Jahr
nicht mitzuzahlen.

T.17.5 Dieses Textfeld steht Ihnen fir Bemerkungen oder
Ergadnzungen zum Fragekomplex T.17 zur Verfiigung.

Unterschrift des Kommunalen Trégers

Drucken Sie nach abschlieBender Prufung bitte das vollstéandig
ausgeflllte Stammblatt Teil 1l aus und senden Sie dieses mit
rechtsverbindlicher Unterschrift innerhalb von zwei Monaten
nach Jahresende bzw. Ende des Forderzeitraumes per Post an die
Regiestelle LOS. Beachten Sie bitte, dass das Stammblatt erst
nach endgultiger Bestatigung im Online-Verfahren und postalischer
Zusendung innerhalb von 14 Tagen dieser unterschriebenen
Papierversion als fristgerecht eingegangen gilt.
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4. Allgemeine Hinweise zur finanztechnischen
Abwicklung von LOS

Der rechtliche Rahmen fir die Foérderung des Programms LOS
durch den Europaischen Sozialfonds wird durch européische Ver-
ordnungen, insbesondere den Anhang zur EU-Verordnung (EG)
1685/2000 in der Fassung der Verordnung (EG) Nr. 448/2004 so-
wie nationale Bestimmungen, insbes. § 44 BHO i.V. mit den VV zu
8§ 44 BHO gesetzt. Die letztgenannte Rechtsgrundlage wird durch
Nebenbestimmungen i.S. von § 36 VwVfG (ANBest-P bzw.
ANBest-Gk) erganzt. Alle Dokumente sind im Internet unter
http://www.los-online.de / Rubrik ,Dokumente / Logos" herunterlad-
bar. Darliber hinaus gelten die Regelungen des Weiterleitungs-
vertrages zwischen der Regiestelle LOS und den Gebietskdrper-
schaften, der gemeinsam mit den LOS-Richtlinien des BMFSFJ
und dem LOS-Programmhandbuch weitere programmspezifische
Rahmenbedingungen regelt.

Es gilt der Grundsatz der wirtschaftlichen und sparsamen Mittel-
verwendung. Rabatte und Skonti sind zu nutzen. Bei der Vergabe
von Unterauftragen durch den Mikroprojekttrager oder die Koordi-
nierungsstelle ist das wirtschaftlichste Angebot zu ermitteln und die
Vergabeordnungen zu beachten (z.B. durch entsprechende Aus-
schreibungen bzw. durch Einholung von drei Kostenangeboten).

Forderfahig sind zudem nur die im Projektzeitraum kassenwirksam
erfolgten Ausgaben der Lokalen Koordinierungsstelle bzw. der
Mikroprojekte, die dem Zuwendungszweck, d.h. dem Projektziel,
entsprechen.

Eine Kofinanzierung von Mikroprojekten ist nicht mdglich
(Vollfinanzierung durch LOS-Fordermittel). LOS-Férdermittel dirfen
dariber hinaus nicht als Kofinanzierungs-/Eigen-Anteil einer
anderen Forderung verwendet werden. Die Kosten der
Mikroprojekte dirfen 10.000 Euro nicht tbersteigen.

Wenn im Rahmen des Projektes Einnahmen erzielt werden,
missen diese auch in den Antragen und Beleglisten entsprechend
erfasst werden, d.h. dass diese Einnahmen den Erstattungsbetrag
mindern.
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Es kdnnen nach dem Zuwendungsrecht auf Ausgabenbasis gene-
rell nur Ausgaben erstattet werden, die nach dem vertraglich oder
per Bescheid festgelegten Projektbeginn des Mikroprojektes
entstanden sind.

Laut Vertrag zwischen Regiestelle und den Kommunen missen zu
erstattende Mikroprojekt-Ausgaben innerhalb des Férderzeitraumes
entstanden und Rechnungen kassenwirksam bezahlt worden sein.
Ausgaben der Koordinierungsstelle konnen in Ausnahmefallen
auch noch nach dem Ende des Forderzeitraumes erstattet werden,
dies ist aber im Einzelfall jeweils mit der Regiestelle LOS abzu-
stimmen. Die Frist fir Ausgaben, die in o.g. Ausnahmeregelung
fallen, endet grundsétzlich zwei Monate nach Ende des
Forderzeitraumes. Ausgaben, die danach entstehen, sind nicht
mehr erstattungsfahig. Auftrdge missen zudem in jedem Fall
innerhalb des Forderzeitraumes ausgelést worden sein, der
Zahlungsanlass (Rechtsgrund der Zahlung) muss innerhalb des
Forderzeitraums liegen.

Die Weiterleitung / Zahlung der Férdermittel an die Mikroprojekte
erfolgt nach einem zwischen Kommune und Mikroprojekt
geregelten Verfahren auf der Grundlage der ,Allgemeinen
Nebenbestimmungen fir Verwendungen zur Projektférderung”
(ANBest-P).

Die Auszahlung der Fordermittel durch die Regiestelle erfolgt nach
dem ESF-Ublichen Erstattungsprinzip. Als erstattungsfahige Kosten
gelten dabei kassenwirksam getatigte Sachausgaben der Koordi-
nierungsstelle  sowie  kassenwirksam  ausgezahlte  bzw.
weitergeleitete Fordermittel an die Mikroprojekte, die durch
kassenwirksam getatigte Ausgaben der Mikroprojekttrager belegt
sind. Der Erstattungsantrag erfolgt alle 2 Monate in Form einer
EDV-gestitzten Ausgabeerkldarung der Kommune auf Grundlage
der jeweils zur Ausgabe zeitnah zu fihrenden Belegaufstellungen.

Nach entsprechender Priifung der Ausgabeerklarungen / Erstat-
tungsantrage durch die Regiestelle erfolgt die Auszahlung der
Fordermittel auf das durch die Koordinierungsstelle angegebene
Konto.
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Es gilt der Grundsatz, dass nur tatsachlich und kassenwirksam
verausgabte Mittel erstattet und anerkannt werden. Dies setzt den
Nachweis mittels Rechnungs- und Zahlungsbelegen voraus, d.h.
aus den Belegen muss erkennbar sein, wann, in welcher Héhe, an
welche/n Empféanger/-in und zu welchem Zweck Fordermittel
verausgabt wurden. Rechnungsbelege zum Nachweis sind in der
Regel Original-Rechnungen (mit Angabe der Umsatzsteuer). Zah-
lungshbelege sind die dazugehérigen Original-Quittungen bzw. Ko-
pien von Kontoausziigen oder Kontoausdrucke beim Online-
Banking. Der Zusammenhang zwischen Rechnungs- und Zah-
lungsbeleg muss erkennbar sein.

Fir die Aufbewahrung der Belege gelten folgende Regeln:

Unbare Zahlungen:

O Aufbewahrung der Original-Rechnungsbelege der
Mikroprojekttrager fur Prifzwecke bei der Koordinierungsstelle
bis zum Ende der Aufbewahrungsfrist (31.12.2016).

O Aufbewahrung der Zahlungsbelege fur Prifzwecke beim

Mikroprojekttrager bis zum Ende der Aufbewahrungsfrist
(31.12.2016).
Wichtig: Auf dem Rechnungsbeleg muss der Zahlungsweg an
den Empfanger (Uberweisung) und die entsprechende
Bankverbindung erkennbar sein bzw. entsprechend hinzugefiigt
werden (mdglich auch durch Anheften der Durchschrift des
Uberweisungstragers).

Die generelle Einreichung/Aufbewahrung eines Zahlungsbeleges

bei der Lokalen Koordinierungsstelle ist nicht erforderlich. Der Zah-

lungsbeleg kann jedoch auf Nachfrage der Lokalen Koordinie-
rungsstelle oder anderer Prifinstanzen vom Mikroprojekttrager an-
gefordert werden.

Bare Zahlungen:

O Aufbewahrung der Original-Rechnungsbelege und des
Zahlungsnachweises/-beleges der Mikroprojekttradger bei der
Koordinierungsstelle bis zum Ende der Aufbewahrungsfrist
(31.12.2016).

Sollte der Koordinierungsstelle ein Original-Rechnungsbeleg nicht
dauerhaft zur Verfiigung gestellt werden kénnen, kdnnen die Koor-
dinierungsstellen in Ausnahmefallen auch den Originalbeleg ent-
werten (Stempel/Unterschrift). Bei Teilbetragen, die aus LOS-
Mitteln finanziert werden, wird zusatzlich der Teilbetrag auf dem
Original vermerkt.

Eine Kopie des entwerteten Belegs ersetzt dann das Original bei
der Koordinierungsstelle.

Spatestens zum Abschluss des Projektes missen die 0. g. Belege
listenmalig erfasst werden. Dazu hat die Regiestelle ein MS-
EXCEL-Formular fur die Mikroprojekte entwickelt und im Internet
bereitgestellt (Zahlenmafiger Nachweis / Beleglisten Mikroprojekt-
trager). Zu diesen Beleglisten gibt es weitere Erlauterungen am
Ende der jeweiligen Listen.
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Fur die Koordinierungsstellen erfolgt die Erfassung gesondert per
Online-Verfahren. Die Erlauterungen finden Sie im Internet unter
www.los-online.de / Monitoring.

Die Regiestelle empfiehlt die laufende Erfassung der Belege in den
Listen, um jederzeit einen Uberblick Uber die Verausgabung der
Mittel zu haben.

Die Belege sind zusammen mit den Beleglisten bis zum 31.12.2016
bei den Lokalen Koordinierungsstellen fur Prifungszwecke aufzu-
bewahren, sofern nicht nach steuerrechtlichen oder anderen Vor-
schriften eine lAngere Aufbewahrungspflicht bestimmt ist.

Innerhalb von zwei Monaten ist der Regiestelle LOS der Verwen-
dungsnachweis der Koordinierungsstelle zu tbersenden, der zum
einen aus dem Sachbericht besteht (Stammblatt II, Stammblatt |
wird in der Regel bereits vorliegen) und zum anderen aus dem zah-
lenmafiigen Nachweis. Der Zahlenméafige Nachweis besteht aus
dem rechtsverbindlich unterschriebenen Formblatt, das eine Uber-
sicht der kassenwirksamen Fordermitteleinnahmen und -ausgaben
getrennt nach Sachausgaben der Koordinierungsstelle und der
weitergeleiteten Mittel an die Mikroprojekte ausweist. Zusatzlich
sind nach ANBest—-Gk zum Ende des jeweiligen Forderzeitraums
die entsprechenden Belegaufstellungen iber die kassenwirksam
getatigten Ausgaben der Koordinierungsstelle sowie der Verwen-
dungsnachweis und die Beleglisten der Mikroprojekte in Kopie zu
ubersenden.

Ein positiver Prifvermerk der kommunalen Prifeinrichtung ist bei-
zuftigen bzw. mit einem Stempel auf dem dafir vorgesehenen Feld
Zu bestatigen. Bei festgestellten Méangeln oder Beanstandungen ist
zusétzlich ein Vermerk der Lokalen Koordinierungsstelle dariber
beizufiigen, wie diese Mangel abgestellt wurden.

Daruiber hinaus ist der Regiestelle der Aufbewahrungsort der Origi-
nal-Belege mitzuteilen (Einrichtung / Adresse / Ansprechpartner/-
in).

Im Insolvenzfall bzw. bereits beim Antrag auf Erdffnung des Insol-
venzverfahrens eines Mikroprojekttragers sind durch die Koordinie-
rungsstelle alle Auszahlungen von Férdermitteln zu stoppen. Die
Regiestelle ist unverzuglich schriftlich zu informieren. Je nach
Sachverhalt ist anschlieend der Fordervertrag (teilweise) einseitig
zu kindigen bzw. der Férderbescheid (teilweise) zu widerrufen.

Betrdge aus ggf. erfolgten Vorauszahlungen der Koordinierungs-
stelle, die der Trager weder durch Ausgabebelege nachweisen
noch zurlickzahlen kann, sind durch die Regiestelle nicht erstattbar.

Handbuch Lokale Koordinierungsstellen

Beleglisten
Koordinierungsstelle

Laufende Erfassung

Aufbewahrungsfrist

Verwendungs-

Nachweis am Ende

des

Forderzeitraums:

- Stammblatt 1+l

- ZahlenmakRiger
Nachweis

Priafvermerk der
kommunalen
Prafeinrichtung

Aufbewahrungsort
mitteilen

Insolvenz-/Antrag
eines Tragers

37



4.1 Spezielle Hinweise zur Forderfahigkeit von
Sachausgaben

Eine Abrechnung von Verwaltungs-/Gemein-/Regiekosten Uber
eine generelle Pauschale widerspricht dem ESF-Ublichen Erstat-
tungsprinzip tatsachlich getatigter Ausgaben, die anhand von Ein-
zelbelegen nachgewiesen werden. Eine Pauschale kann somit we-
der prozentual zur Fdérdersumme noch pro Person zur Geltung
kommen. In begrindeten Ausnahmefallen kann zur Abrechnung
von projektbezogenen Sachausgaben jedoch ein nachvollziehbarer
Umlageschlissel auf der Grundlage der Ist-Kosten herangezogen
werden (z.B. fur Mietnebenkosten Strom, Telefon, Heizung, Kopier-
kosten etc.). Dieser Umlageschliissel entbindet jedoch nicht von
einer Nachweispflicht, d.h. es muss ein entsprechender Ausgabe-
beleg (wenn auch nicht in dieser Hohe) vorliegen, also z.B. eine
Gesamt-Telefon- oder Stromrechnung des Mikroprojekt-Tragers.

Bei den Koordinierungsstellen wird auch ein hausinterner Vertei-
lungs-/Umlageschlussel fur die projektbezogenen Ausgaben als
Beleg anerkannt mit der entsprechenden internen Umbuchung
i.d.R. auf eine andere Kostenstelle der Kommune (interne Rech-
nungslegung).

Mietkosten kdnnen nur fir Raume geltend gemacht werden, fur die
durch den Zuwendungsempfanger tatsachlich Miete entrichtet wird
und hier nur fur den Flachen- und Zeitanteil, der durch das LOS-
Projekt genutzt wird. Wie bei allen Ausgaben gilt das
Wirtschaftlichkeitsgebot: Der ortsubliche Niveau darf nicht tber-
schritten werden.
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Generell ist das Programm LOS kein sachliches Investitionsférder-
programm. Damit sind Wirtschaftsgiter, deren Anschaffungskosten
410 Euro netto Ubersteigen, nur in Hohe der Abschreibung fur die
Lange der Projektlaufzeit forderbar nach der Formel: Anschaf-
fungskosten dividiert durch Abschreibungsmonate linear nach AfA-
Tabelle (im Internet herunterladbar unter
www.bundesfinanzministerium.de) multipliziert mit der Anzahl der
Projektmonate nach dem Zeitpunkt der Anschaffung (d.h. Dauer
der Nutzung in der Projektlaufzeit). Dabei ist zu beachten, dass
eine Forderung von Wirtschaftgutern generell nur dann moglich ist,
wenn diese innerhalb des Projektzeitraumes angeschafft wurden
(Prinzip der Kassenwirksamkeit von Ausgaben innerhalb des For-
derzeitraumes). Dies gilt auch fur eine anteilige Forderung in Hohe
Abschreibung nach AfA.

Alternativen zur Anschaffung von Wirtschaftsgitern sind Miete oder
Leasing fir die Laufzeit des Projektes, wobei zu beachten ist, dass
die monatlichen Miet- oder Leasingraten nicht hoher als die
monatliche Abschreibung liegen duirfen.

Der Anschaffungswert von 410 Euro netto bezieht sich auf den Ein-
zelgegenstand. Dabei ist zu beachten, dass ein PC immer inkl. Mo-
nitor und Zubehor als ein Einzelgegenstand zu betrachten ist, d.h.
eine Aufteilung und Anschaffung eines kompletten PC in mehreren
Einzelteilen (die alle unter 410 netto liegen) ist als Umgehung der
410-Euro-Regel nicht zulassig. In diesem Fall ware nur eine For-
derung des Gesamt-PC in Hohe der Abschreibung fiir den Forder-
zeitraum maoglich.

Bei zwei parallel stattfindenden Projekten eines Tragers ist nur eine
anteilige (prozentuale) Aufteilung der zu fordernden Abschreibung
auf die Projekte mdglich. Die Abschreibung kann (zeitgleich) nicht
zweimal in voller H6he geltend gemacht werden (es sei denn, die
Projekte finden nacheinander statt).

Handbuch Lokale Koordinierungsstellen

Investitionen /
Wirtschaftsguter

Uber 410 Euro netto

Miete / Leasing als
Alternative

410 Euro netto pro
Einzelstick als
selbststandig
nutzungsfahigem
Wirtschaftsgut

39



Mikroprojekte mit dem Projektziel einer Baumalnahme sind im
Programm LOS nicht férderfahig (Vgl. Kapitel 1.1. Handbuch ,Lo-
kales Kapital fur Soziale Zwecke").

In Ausnahmefallen sind jedoch kleinere bauliche MalRnahmen in-
nerhalb von inhaltlich abgeschlossenen Mikroprojekten dann
forderfahig, wenn diese

nicht in grolRere Projekte eingebunden sind
und

im Rahmen der im Handbuch zum
Programmschwerpunkt ,Lokales Kapital fir
Soziale Zwecke" Kapitel 1.2. genannten
Projekttypen durchgefiihrt werden und

mit Qualifizierung, Heranfihrung an Arbeit
bzw. Berufsberatung und -orientierung ver-
knlpft sind und

durch Arbeitsleistung der Projektteilnehmer/-
innen erbracht werden und dariber hinaus
lediglich weitere Sachausgaben (z.B. Mate-
rialkosten) anfallen und

steuerlich als Erhaltungsaufwand zu betrach-
ten sind.

Dabei ist zu beachten, dass die steuerliche Grenze fir den Erhal-
tungsaufwand bei 2100,00 Euro Rechnungsbetrag ohne Ust. liegt.
Generell empfehlen wir bei solchen Projekten eine vorherige Rick-
sprache der Lokalen Koordinierungsstelle mit der Regiestelle.
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Lokale Koordinierungsstellen kénnen zwar generell kein kommuna-  Sachausgaben der
les Personal Uber das Programm LOS bezahlen, Uber die Sach- Koordinierungsstelle
ausgaben sind jedoch externe Honorarkrafte abrechenbar fur ab-

gegrenzte Leistungen (z.B. Moderation, Schulungen). Honoraraus-

gaben sind somit Teil der Sachausgaben, dirfen jedoch nicht an

Mitarbeiter/-innen der Gebietskdrperschaft (der Stadt / des Land-

kreises) gezahlt werden (zur Hohe der Honorarausgaben siehe

auch bei Honorare).

Bei Vergabe von Unterauftragen (z.B. fur Offentlichkeitsarbeit) kon-

nen auch Werkvertrage mit Dritten abgeschlossen werden.

Voraussetzung ist jedoch, dass die fachliche Steuerung von LOS
auf lokaler Ebene bei der Koordinierungsstelle verbleibt. Eine Fi-
nanzierung von Personalstellen (auch bei Dritten) aus Sachausga-
ben der Koordinierungsstellen ist generell nicht zulassig.

Bei einer Vergabe von Unterauftrdgen und Leistungen (auch an

kommunale Gesellschaften oder Gesellschaften mit kommunaler Vergabe von
Beteiligung) sind generell die Vergaberichtlinien zu beachten Unterauftrdgen und
(VOL/A). Leistungen

Es werden folgende Vergabearten unterschieden:
Offentliche Ausschreibung
Beschrankte Ausschreibung
Freihandige Vergabe

Fur die Anwendung eine der Vergabearten sind bestimmte Rah-
menbedingungen zu beachten und Verfahren einzuhalten.

Die VOL/A geht in der Regel von einer 6ffentlichen Ausschreibung
aus. Eine beschréankte Ausschreibung ist nur unter bestimmten
(eingeschrénkten) Voraussetzungen mdoglich. Sowohl die 6ffentli-
che als auch die beschrankte Ausschreibung erfordern ein formel-
les Verfahren mit festgelegten Fristen.

Unter ganz bestimmten Voraussetzungen ist nach der VOL/A auch
eine freihandige Vergabe moglich. Bei der freihdndigen Vergabe im
Geschéftsbereich des Bundesministeriums fur Familie, Senioren,
Frauen und Jugend gelten 7.600 Euro (ohne Umsatzsteuer) als
Hdochstwert. Far freiberufliche Leistungen ist die VOF zu beachten.

Auch bei einer freihdndigen Vergabe sind im allgemeinen mindes-
tens drei Vergleichsangebote je Auftrag einzuholen und auf Anfor-
derung zu Prufzwecken vorzulegen.
Neben der Vorlage von Originalbelegen sind alle Auftrage in Listen-
form mit den folgenden Angaben zu erfassen:

Auftragnehmer/-in

Art des Vertrages

zeitlicher Rahmen

Rechnungsdatum
Fur freihdndige Vergaben bis zu einem Auftragshéchstwert von
7.600 Euro (ohne Umsatzsteuer) wurde in Abstimmung mit dem
BMFSFJ folgendes Verfahren festgelegt:

Bis 499 Euro: Die Einholung mundlicher Angebote geniigt aus. Da-
bei braucht die Preisermittlung nicht aktenkundig gemacht werden.
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500 bis 1000 Euro: Es ist eine nachvollziehbare formlose Preiser-
mittlung bei mindestens drei Unternehmen durchzufihren.

1001 bis 7.600 Euro: Es sind mindestens 3 schriftliche Angebote
einzuholen.

Es ist stets aktenkundig zu machen, weshalb von einer beschrank-
ten Ausschreibung abgesehen worden ist (83 Nr. 5 VOL/A, ein Hin-
weis auf die festgelegten Hoéchstgrenzen reicht aus) und zu wel-
chem Ergebnis die Preisermittlung gefuihrt hat.

Ausgaben der Koordinierungsstelle im Rahmen der Vorprufung der
Verwendungsnachweise durch ortliche Prifbehérden (i.d.R. Rech-
nungspriafungsamter) nach ANBestGk Nr. 7.2 sind im Rahmen von
LOS nicht erstattungsfahig.

Honorarausgaben sind unter Sachausgaben zu einzuordnen und
abzurechnen. Foérderhodchstgrenzen konnen wie folgt festgelegt
werden:

Bei Honorarkraften mit vergleichbaren Aufgaben von Mitarbeiter/-
innen der 6ffentlichen Hand ist ein am BAT angelehnter Stunden-
satz erstattungsfahig (Besserstellungsverbot). Ansonsten ist eine
Anlehnung an Honorarverordnungen o&ffentlicher Auftraggeber
statthaft (Stadt oder Land oder z.B. Volkshochschulen / Universita-
ten).

Bei Honorarkraften, deren Tatigkeit nicht mit Aufgaben von Mitar-
beiter/-innen des 6ffentlichen Dienstes vergleichbar ist, sind markt-
Ubliche Preise forderfahig, die durch eine Markterkundung, i.d.R.
durch die Einholung von drei Kostenangeboten, ermittelt werden.
Dartber ist ein Vermerk zu fertigen.

Ein Honorarvertrag bzw. eine Honorarvereinbarung ist schriftlich zu
fixieren und als Beleg vorzuhalten.
Es sind nicht alle Versicherungen forderfahig, insbe-
sondere nicht:
Firmen-/Betriebsrechtsschutzversicherung
Betriebshaftpflichtversicherung (allgemeines
Betriebsrisiko)
Betriebunterbrechungsversicherung

Forderfahig sind hingegen (anteilig):

Glas-/Sturm-/Feuer/Einbruch-/Diebstahl-
/Leitungswasserversicherung
Unfallversicherung (z.B. fir Besucher/-innen
einer Einrichtung oder Teilnehmer/-innen)
Elektronikversicherung
Dienstreiseversicherung
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Grundsatzlich sind begriindete Erfolgspramien/-honorare oder ge-
ringfliigige Entgelte fir Teilnehmer/-innen férderfahig, hier sind je-
doch die steuerlichen und sozialversicherungspflichtigen Bemes-
sungsgrenzen zu beachten. Steht der/die Empfanger/-in im Leis-
tungsbezug der Bundesagentur fur Arbeit oder des Sozialhilfetré-
gers, sind die dortigen Bestimmungen zu beachten (Anrechnung
auf Leistungsbezug). Es empfiehlt sich generell, den/die Empfan-
ger/-in der Entschadigung darauf aufmerksam zu machen, dass
er/sie fur die Einhaltung der Obergrenzen Sorge tragen muss.

Der Empfang der Pramie / des Honorars ist durch eine Kopie des
Kontoauszuges oder eine Quittierung (Betrag erhalten) nachzu-
weisen. Der/Die Empfanger/-in ist zudem namentlich zu erfassen.

Pauschale Aufwandsentschadigungen sind nicht erstattungsfahig,
sondern nur nachzuweisende Aufwendungen (Fahrtkosten, Kinder-
betreuung etc.) Erbrachte Leistungen sollten nicht als Aufwands-
entschadigung abgerechnet werden, sondern als Honorar.

Nicht zuwendungsfahig sind folgende Ausgaben:

Zinsausgaben

Anschaffungskosten abschreibungsfahiger Wirtschaftsgu-
ter / Ausristungen Uber 410 Euro netto (hier sind Ausgaben
nur in Hohe der Abschreibung nach Afa fur die Lange der
Projektlaufzeit erstattungsfahig)

Kautionen, Ruckstellungen, Gesellschaftereinlagen, Provi-
sionen

Nicht projektbezogene Ausgaben

Allgemeine, nicht projektbezogene Umlagen fir Verwaltung
Ersatz fur 6ffentliche / kommunale Pflichtleistungen.
Pauschalen

Bewirtungs- und Verpflegungskosten

Prifgebihren der ortlichen Prifeinrichtungen
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4.2 Spezielle Hinweise zur Forderfahigkeit von
Personalausgaben bei Mikroprojekttragern

Abgegrenzte Personalausgaben kénnen auch anteilig bei Mikro-
projekttragern anerkannt werden, ein Nachweis dieses Anteils
erfolgt Uber einen Stundennachweis. Eine Abrechnung ist auf Basis
dieses Stundennachweises (erstattungsfahig ist der entsprechende
Anteil am  Arbeitgeberbrutto) und den entsprechenden
Gehaltsbelegen durchzufihren. Der zu erstattende Stundensatz
ermittelt sich aus dem  Jahresarbeitgeberbrutto  ohne
Sonderzahlungen geteilt durch 45 Arbeitswochen und geteilt durch
die wochentliche Arbeitszeit laut Arbeitsvertrag.

Das Besserstellungsverbot ist generell bei allen Personalausgaben
zu beachten, d.h. dass aus LOS-Fordermitteln bezahltes Personal
nicht besser gestellt werden darf als vergleichbare Arbeithehmer/-
innen des offentlichen Dienstes. Als Vergleichsgrundlage ist der
Tarifvertrag fur den offentlichen Dienst (TV6D) mit den entspre-
chenden Eingruppierungen heranzuziehen, als Vergleichsbhasis
dient dabei die tatsachliche Tatigkeit im Rahmen des LOS-
Projektes. Ggf. auftretende Differenzen kann bzw. muss der Pro-
jekttrager aus eigenen Mitteln ausgleichen. Hinweise zum TvéD
finden Sie unter www.bmi.bund.de / Gesetze und Verordnungen.

Eine Erstattung fur Ausgaben von Dbereits geforderten
Arbeitnehmer/-innen (z.B. ABM oder Lohnkostenzuschuss etc.) ist
generell nicht mdglich. Hier gilt der Grundsatz, dass LOS-Mittel
nicht als Kofinanzierungen, z.B. als Arbeitgeberanteil eingesetzt
werden dirfen.

Handbuch Lokale Koordinierungsstellen

Abgegrenzte
Personalausgaben

Besserstellungs-
verbot

44



4.3 Finanzielle Nachsteuerung

Wahrend der Foérderlaufzeit ist eine Verschiebung zwischen Sach-
ausgaben der Koordinierungsstelle und dem Etat zur Férderung der
Mikroprojekte mdglich, fix ist jedoch der Maximalbetrag der Sach-
ausgaben der Koordinierungsstelle (nicht héher als 20 Prozent der
bewilligten Férdersumme pro Gebiet).

Bitte senden Sie der Regiestelle LOS einen formlosen, begriinde-
ten Antrag schriftlich zu, wenn eine Verschiebung geplant ist. Nach
Prifung erfolgt dann kurzfristig eine entsprechende Vertragsande-
rung.

Eine prozentuale Absenkung der Sachausgaben der Koordinie-
rungsstelle bei nicht in Anspruch genommenen Mitteln zur Weiter-
leitung an die MP erfolgt nicht, es sei denn, es handelt sich um ein
eklatantes Missverhdltnis. Nicht verbrauchte Fordermittel fallen
aufgrund des Erstattungsprinzips nicht an.

Nach Abschluss des Fordervertrages ist eine nachtragliche Erho-
hung der bewilligten Fordermittel sowie eine Verschiebung nicht
verausgabter Fordermittel in einen folgenden Forderzeitraum nicht
moglich.

Anderungen bezuglich der bewilligten Foérderhéhe eines
Mikroprojektes nach Einreichen des Stammblattes | sind der Regie-
stelle unaufgefordert schriftlich per Post mitzuteilen. Dies betrifft
auch Anderungen der Verteilung zwischen Sach- und Personal-
ausgaben.
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